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KiSISEL VERILERi KORUMA KURUMU VERI SORUMLULARI SICIL BILGI SISTEMi KILAVUZU

1 - VERBIS’E GiRIiS

VERBIS’e ilk defa kayit islemlerinin gergeklestiriimesi icin éncelikle Kurumumuzun
internet sayfasi olan www.kvkk.gov.tr adresine giris yapilmasi gerekmektedir.

www.kvkk.gov.tr adresinde Anasayfa’nin sag tarafindaki menduler igerisinde yer
alan VERBIS ikonuna tiklanmasi ile giris yapilabilecektir.

-
e" \fa KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU

Kurumsal Veri Sorumlusu 1lgili Kisi Yaynlar iletigim

4 VERBIS

ST Sikayet Bildirimi

#é Kurul Kararlan

"Sicile Kayit YakiomlalGginan Baslama Tarihleri” ile ilgili Kisisel Verileri Koruma Kurulunun 19/07/2018 Tarihli ve 2018788 Sayili . :
A Bagkanin Mesajl
Karan .
18AZu 2018

Sekil 1.1 Kurum Web Sitesi Anasayfa Ekrani
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2 - VERBIS ANASAYFASI
Acilan VERBIS Anasayfa’sinda,
- “Veri Sorumlusu Yonetici Girisi”
- “Sicile Kayit”

- “Sicil Sorgulama”

olmak Uzere Ug¢ bolum bulunmaktadir.

. ". .
. el ] =
.’B} k] KVKK SORULARLA VERBIS
o ‘-”. KiSISEL VERILER] KCRUMA KURUMLI

VERBIS-Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemine (VERBIS) hosgeldiniz.

Veri Sorumlusu Yénetici Girigi

Veri Sorumlusu Yonetici Girigi butonu, Sicile kayttan dnce veri sorumlusunun teyidi icin basvuru formu doldurularak
gonderilecegi ve bagvurunun Kurumumuzca onaylanmas akabinde irtibat kisisi atama, mevcut parola degistirme,
yapllan bildirimleri gbrintileme ve Sicil kaydimi silme islemlerinin yapilabilecegi bolimdir, Veri Sorumlusu "Kamu
Kurumu" veya "Yurticinde Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi" ya da "Yurtdisinda Yerlesik Thzel/Gercek Kisi" ise Sncelikle bu
buton arach@iyla giris yapilarak basvuru formunun deldurulmas gerekmektedir.

Veri Sorumlusu Yonetic Girisi

Sicile Kayit

Sicile Kayit butonu, veri sorumlusunca irtibat kisisi olarak atanrmig olan kisi tarafindan giris yapilmasi ve "e-devlet
kapisi” Gzerinden dogrulanmas: akabinde veri sorumlusuna ait Sicil kaydimin tamamlanabilecegi balGmdiir.

VERBIS

Sicil Sorgulama

Sicil Sorgulama butonu, veri sorumlulannin Sicile kayit yakOmlGlGga kapsarminda VERBIS'e girmis olduklan bilgilerin
kategorik bazda tam ilgili kisilerce gérintilenebilecegi balimdar.

sSicl Sorgulama VERBIS

Kurumumuzca hazirlanmis alan Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Aydinlatma Metnine bu linke nklayarak ulasabilirsiniz.

WEREIS ekranlarni ile ilgili decayh bilgilerin yer aldif Kilavuza bu linke nklayarak ulasabilirsiniz.

Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 2.1 VERBIS Anasayfa Ekrani
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KiSISEL VERILERi KORUMA KURUMU VERI SORUMLULARI SICIL BILGI SISTEMi KILAVUZU

3 - VERBIS AYDINLATMA METNI

Kisisel Verileri Koruma Kurumu, veri sorumlularinca VERBIS’e bilgi girigi
yapilmasi esnasinda kigisel veri islemektedir.

6698 sayili Kanunun 10. maddesi ve Aydinlatma YukumlalGgundn Yerine
Getirilmesi Hakkinda Usul ve Esaslar Hakkinda Teblig geredi aydinlatma metni
hazirlanmis olup Sekil 3.1’de goésterilen linke tiklanmasi halinde ilgili metin
goruantulenebilir.

3% KVKK

VERBIS-Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi

Kizisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemine (VEREIiS] hoggeldiniz.

gonderilecegi we bagwurunun Kurumumuzca onaylanmasi akabinde irtibat kigisi atama, mewcut parola degistirme.
yapillan bildirimleri gorintdleme we Sicil kaydimi silme islemlerinin yapilabilecegi bolimddr. Yeri Sorumlusu "Kamu
Kurumu®™ wveya "Yurtiginde Yerlesik Tlzel/Gergek Kisi® ya da "Yurtdisinda Yerlegik Tlzel/Gergek Kisi" ize oncelikle bu
buten aracilifyla giris yapilarak bagvuru farmunun doldurulmas: gerekmektedir.

Veri Sorumlusu Yonetial Girigi

Sicile Kayit

Sicile Kayrt butonu, veri sorumlusunca irtibat kigisi olarak atanmiz olan kisi tarafindan giriz yapilmas ve “e-devlet
kamisi" dzerinden dogrulanmasi akabinde veri sorumlusuna ait Sicil kaydinin tamamlanabilecegi balimdir.

Sicile Kayit

Sicil 5orgulama

Sicil Sorgulama butonu, veri sorumlularinin Sicile kayit yikGmiGlGgh kapsaminda VERBIS'e girmis olduklan bilgilerin
kategorik bazda tim ilgili kisilerce gérintilenebilecegi balimdir.

Sicil Sorgulama

Kurumumuzca hazdanmig olan Veri Sorumiulan Sicil Bilgi Sistemi Aydinlatma Memnine bu linke tklayarak ulagabilirsiniz.

VEREIS akranlan ile ilgili detayh bilgilerin yer alds Klavuza bu linke tiklayarak ulagabilirsiniz.

Kisisel Verileri Koruma Kurumu

Kurumumuzca hazidanmig olan Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Aydinlatma Metnine bu linke tiklayarak
ulagabilirsiniz.

VERBIS

Sekil 3.1 VERBIS Aydinlatma Metni Giris Ekrani
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4 - VERI SORUMLUSU YONETICI GiRiSi

VERBIS’e giris icin éncelikle veri sorumlusunun teyidinin yapiimasi gerekmektedir.
Bunun igin de kigisel verilerin korunmasi alaninda veri sorumlusu adina imzaya
yetkillerce veri sorumlusunu tanitan standart bir basvuru formu dizenlenerek
Kurumumuza goénderilecektir.

Bu kapsamda dncelikle VERBIS Anasayfa’da bulunan “Veri Sorumlusu Yénetici
Girisi” butonuna tiklanarak girig yapilir.

Veri Sorumlusu Yonetici Girig

VERBIS Veri Sorumilusu Yonetici Girigi

Sekil 4.1 Veri Sorumlusu Yonetici Girigi Ekrani

NOT: VERBIS Anasayfa’da yer alan “Sicile Kayit” butonu ile ilgili agiklamalara 10.
Bolumden ulasilabilecektir.
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KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU VERi SORUMLULARI SICIL BILGi SISTEMi KILAVUZU

5 - VERBIS’E iLK KAYIT

“Veri Sorumlusu Yoneticisi Girisi” butonuna tiklanmasi akabinde gelen ekranda,
veri sorumlusuna ait “Kullanici Adi ve Parola” bilgileri istenmektedir.

Kullanici Adi ve Parola bilgisi almak igcin oncelikle sol alt tarafta yer alan “Kayit
Olun” butonu araciligiyla sisteme giris yapilmasi ve akabinde gelen ekranlardaki ilgili
alanlarin gerekli adimlarla beraber ilgili formlari doldurarak kayit islemlerini
tamamlamalari gerekmektedir.

Kullanici Ad
KVK

L S L

Parola

Degerli Kullanicimiz;
Kisisel Verileri Koruma Kurumu Ver Serumlulan Sicil Bilgi
Sistemnine (VEREIS) hosgeldiniz.

L) Sisteme giris yapabilmek icin;

Eder daha dnce bagvuru formu doldurarak gondermis ve
Parolami unutium akabinde de Kurumumuzca tarafiniza “kullanict adi” ve “parola’
iletilmigse, dncelikle sol taraftaki alanlara bu kullanici adi ve
parolayl yazmaniz ve "Girg Yap” butonuna tklamaniz
Bir hesabiniz yok mu? gerekmektedir
Eder daha dnce bagvuru formu doldurarak gdndermemisseniz
en alttaki “Kayit Olun” butonuna tiklamaniz ve gelen ekranda
ilgili alanlan doldurarak basvuru formu  olugturmaniz
gerekmektedir.

Daha once basvuru yaptiysaniz, bagwuru durumunuz ile
basvuru formunuzun drmedini sayfasindan
girig yaparak gorebilirsiniz.

Kigisel Veriler Koruma Kurumu
Sekil 5.1 Kullanici Adi / Parola Girisi Ekrani
Eger daha 6nce bu sayfadaki “Kayit olun” butonu araciligiyla sisteme giris yapmis
ve Kurumumuzca tarafiniza “kullanici adi ve parola” iletiimisse sol Ust tarafta yer alan

“Giris Yap” butonuna tiklanarak islemlere devam edilir.

Bu konudaki agiklamalara ilerleyen bolumlerde yer verilecektir.

KVKK Veri Yonetimi Dairesi Baskanlig1 Sayfa 7



KiSISEL VERILERi KORUMA KURUMU VERI SORUMLULARI SICIL BILGI SISTEMi KILAVUZU

6 - NITELiGINE GORE VERI SORUMLUSUNUN SECIiMi

VERBIS'te veri sorumlulari, yiikiimliliiklerini yerine getirmeleri ile ilgili olarak

Yurtiginde Yerlesik Tuzel/ Gergek Kisi,
Yurtdiginda Yerlesik Tuzel / Gergek Kisi,
Kamu Kurumu

seklinde 3 farkli kategoride siniflandiriimistir.

VERBIS-Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi

VERBIS'e kayit olmak icin size uygun secenegi seciniz.

Yurtiginde Yerlesik Tlizel/Gergek Kisi

Eger Turkiye'de yerlesik bir tuzel veya gercek kisiyseniz, VERBIS'e kayit olmak icin lUtfen asagidaki Yurticinde Yerlesik Tlzel/Gergek Kisi butonuna tikladiktan sonra acilacak olan formu
doldurunuz,

Yurtdisinda Yerlesik Tizel/Gercek Kisi

Eger Turkiye disinda bulunan bir veri sorumlusu adina islem yapacak olan "veri sorumlusu temsilcisi” iseniz, l0tfen asagidaki Yurtdisinda Yerlesik Tizel/Gergek Kigi butonuna
tikladiktan sonra agilacak olan formu doldurunuz.

Kamu Kurumu

Eger bir kamu kurumuysaniz, VERBIS'e kayit olmak icin litfen asagidaki Kamu Kurumu butonuna tikladiktan sonra agilacak olan formu doldurunuz.

Sdzkonusu Bagvuru Formunu doldurduktan sonra. 1slak imzal ve kaseli veya muhirli sekilde Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407, Sokak No:
a yoluyla iletmeniz gerekmektedir.

uru durumunuz ile bagvuru formunuzun drnegin sayfasindan girig yaparak gorebilirsiniz

Kigisel verileri Koruma Kurumu
Sekil 6.1 Niteligine Gore Veri Sorumlusunun Segimi Ekrani

Bu U¢ secgenekten, veri sorumlusunun durumuna uygun olan segenek secilerek
giris islemine devam edilecektir.

KVKK Veri Yonetimi Dairesi Baskanlig Sayfa 8



KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU VERi SORUMLULARI SICIL BILGi SISTEMi KILAVUZU

7 - YURTICINDE YERLESIK TUZEL/GERCEK KiSi BiLGi FORMU
DUZENLEME

7.1. Yurticinde Yerlesik Gercek Kisi Veri Sorumlusu igin Bilgi Formu
Diizenleme

Veri sorumlusu bir gergek kisi ise oncelikle; “Veri Sorumlusunun VKN/TCKN”
alaninda, veri sorumlusunun TC Kimlik Numarasi veya varsa Vergi Kimlik Numarasi
manuel olarak yazilir.

Egder TC Kimlik Numarasi yazilmigsa vergi dairesi alanindan secim yapilmadan,
diger alanda sorulmus olan doért islem bilgisinin cevaplanmasi ve “Unvani / Adi Getir’
butonuna tiklanmasi akabinde arka planda Nifus ve Vatandaslik isleri Genel Mudurligu
(MERNIS) sistemine baglanilir.

Eger Vergi Kimlik Numarasi yazilmigsa vergi dairesi alanindan dogru vergi
dairesinin secilmesi, diger alanda sorulmus olan dort islem bilgisinin cevaplanmasi ve
“Unvani / Adi Getir’ butonuna tiklanmasi akabinde arka planda Gelir idaresi Baskanligi
sistemine baglanilir.

Girigi yapilan bilgilerde bir hata veya eksiklik yoksa “Basarili” seklinde bir pop-up
ekran notu gelmesi akabinde “Veri Sorumlusunun Unvani” alanina MERNIS’ten veya
Gelir idaresi Bagkanligi sisteminden otomatik olarak ad / unvan bilgisi getirilir.

KVKK Veri Yonetimi Dairesi Baskanlig1 Sayfa 9
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% KVKK

WISISEL VERILER KORUMA KURUMU

5

VERBIS Kayit - Yurticinde Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi

Imak igin litfen oncelikle agagidaki formu doldurunuz.

Yurtiginde Yerlesik Tlzel/Gergek Kisi

Veri Sorumlusunun VKN/TCKN Vergi Dairesi

- Litfen vergi dairenizi seginiz —- T

& UnvanvAd Getir

= Yurticinde Yerlesik Tazel Kisi ize bu thzel kisiligin vergi kimlik numarasin girip vergi dairesini secerek "UnvamifAdi Getir' butonuna tiklayimiz.
= Yurticinde Yerlesik Gercek Kisi ize bu gergek kisinin varsa vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini segerek veya TC Kimlik Numarasim girerek "Unvani/Adi Getir'
butonuna oklayiniz.
Unwvan/Ad bilgisi Gelir idaresi Bagkanlif / Niifus ve Vatandaslik isleri Genel MidirlGgh sisteminden anlik olarak slinmaktadir. EZer unvan/ad bilgisinin hatal oldufu disiindliyer ise
ilgili kuruma bagvurulmas! dnerilmektedir.

Veri Sorumlusunun Unvam

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numarasi

KWKK tarafindan bildirimler bu e-posta adresi Gzerinden yapilacaktr.

Adres numarasimi bilmiyorsaniz https://adres.nvi.gov.triVatandaslslemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle 6grenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numaras

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

el Verileri Koruma Kurumu

Sekil 7.1.1 Yurticinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu igin Bilgi Formu Girisi Ekrani

KVKK Veri Yonetimi Dairesi Baskanlig1 Sayfa 10



KiSISEL VERILERi KORUMA KURUMU VERI SORUMLULARI SICIL BILGI SISTEMi KILAVUZU

4

Basarili

Urvan/ad bilgisi getirilmistir.

Sekil 7.1.2 Yurtiginde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu igin Ad/Unvan Dogrulanmasi Ekrani

Basarili bir sekilde ad/unvan bilgisinin sistem araciligiyla ekrana getiriimesi
akabinde “Veri Sorumlusunun E-posta Adresi” ve “Telefon Numarasi” bilgileri Sekil 7.1.3
de go6ruldigu Uzere dogru ve glncel olarak girilir. Bu bilgiler zorunlu alan olarak
belirlenmistir.

Burada girisi yapilan e-posta adresinin, kurumsal elektronik posta adresi olmasi
onerilmektedir. Zira bundan sonraki tim sisteme girislerde kullanilacak “kullanici adi” ve
“parola” ile VERBIS’e ait tim bilgilendirmeler de bu adres araciligiyla yapilacaktir.

Telefon numarasi alanina GSM veya sabit hat numarasi girilebilecektir. Ancak
elektronik posta gonderiminde herhangi bir sorun yaganmasi ihtimali goz 6nune alinarak
Kurumumuzca SMS gonderilebilmesi icin GSM numarasi yazilmasi énerilmektedir.

KVKK Veri Yonetimi Dairesi Baskanlig Sayfa 11
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(55 KVKK

u L VERILER RS KL

VERBIS Kayit - Yurticinde Yerlesik Tizel/Gergek Kisi

VEREIS'e kayit olmak igin IGtfen dncelikle agajidaki formu doldurunuz.

Yurtiginde Yerlegik Tuzel/Gergek Kigi
Weri Sorumusunun VEN/TCEN

30+3=7

Wergi Dairesi

~ Litfen vergi dairenizi seginiz —

L ]

& Unvan/Ad Getir

# Yurtiginds Yerlegik Thzel Kigl ize bu tizel kigiligin vergl kimik numarasem girip vergl dairesini segerek "Unvanuy/Ad) Getir' butonuna nidaying
= Yurtiginde Yerlegik Gergek Kigi ise bu gergek kiginin varsa vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini segerek veya TC Kimlik Numarasan girerek 'Unvanu/Adi Getir'

buronune nklayin.

Unvanfad bilgisi Gelir Idaresi Bagkaniif £ NGfus ve Vatandaglik ifleri Genel MOdGriGED sisteminden anhik olarak alinmaktadir, Efer unvan'ad bilgisinin hatah oldufu diginiidyor ise

Igili kuruma baprurulmas dnerilmekeedir.

Verl Sorumiusunun Unvani

Bl | Juas

Veri Sarumiusunun E-posta Adresi

afindan ildirimler bu e-posia adresi Gzerinden yapdacaknr

Veri Sorumlusunun Telefon Numaras:

Adres numarasim bilmiyorsanz hitps/adres nvi pov irVatandasislemleri/Adressorgy linkini kullanmak suretiyle grenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numaras

WVarsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Sekil 7.1.3 Yurticinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu igin E-posta ve Telefon Numarasi Girisi

KVKK Veri Yonetimi Dairesi Baskanlig
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KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU VERi SORUMLULARI SICIL BILGi SISTEMi KILAVUZU

Veri sorumlusunun adres numarasi biliniyorsa bu 10 haneli adres numarasi, “Veri
Sorumlusunun Adres Numarasi” kutucuguna yazilir.

10 haneli adres numarasi bilinmiyorsa Veri Sorumlusunun Adres Numarasi
kutucugunun Uzerinde yer alan https://adres.nvi.gov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu
linkine tiklanarak gelen ekranda sol Ustte yer alan kutucuklardan il, ilge, mahalle, koy,
sokak, dig kapi ve i¢ kap! no gibi adres numarasini olusturan bilgiler Sekil 7.1.4’te
oldugu gibi girilir ve buradan 10 haneli adres numarasi bilgisine Sekil 7.1.5’te oldugu
gibi ulagilir.

Ekrana gelen 10 haneli adres numarasi buradan kopyalanarak Sekil 7.1.6’da
oldugu gibi Bilgi Formundaki “Adres Numarasi” kutucuguna yapistirilir veya manuel
olarak yazilir.

(@ T.C. IGISLERI BAKANLIGI
k\ /s
N

b/ Nufus ve Vatandaglik Igleri Genel Mudurlaga

@ ANKARA / GANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI

ANKARA
CANKAYA

NASUH AKAR MAHALLESI

»w m > O >

4

Sekil 7.1.4 Yurtiginde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu igin Adres Numarasi Tespiti
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KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU VERi SORUMLULARI SICIL BILGi SISTEMi KILAVUZU

T.C. IGISLER BAKANLIGI

Nifus ve Vatandaglik Isleri Genel MudariGga

@ ANKARA / CANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI / 1407 (Sokak) / 4 - Kamu - Bina Ana Giris - ingaat / Kullanim Amaci : Resmi Kurum - Tip : Kamu - Di

Numarataj Bilgileri
Kimlik No Ada Parsel Pafta Posta Kod Numarataj Tipi Site Adi Apartman/Blok Adi Dis Kapi Kimlik No ic Kap1
524560562 7489 9 - - Bina Ana Girig - Ki§iSEL VERILERI KORUMA KURUMU 4 5118071462
A Adres No : 5118071462 ADRES NO

Sekil 7.1.5 Yurticinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu igin Adres Numarasi Tespiti

Adres numarasini bilmiyorsamiz https://adres.nvi.gov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle Sgrenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numaras:

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Sekil 7.1.6 Yurticinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu igin Adres Numarasi Girisi
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KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU VERi SORUMLULARI SICIL BILGi SISTEMi KILAVUZU

Veri Sorumlusunun varsa KEP (Kayitl Elektronik Posta) adresi girilir. Eger yok ise bu
alan bos birakilir.

Adres numarasimi bilmiyorsamiz https://adres.nvi.gov.trfVatandaslslemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle grenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numarasi

5118071462

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Sekil 7.1.7 Yurticinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu icin KEP Adresinin Bilgi Formuna Girisi
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KiSISEL VERILERi KORUMA KURUMU VERI SORUMLULARI SICIL BILGI SISTEMi KILAVUZU

Tam bilgilerin giriimesi akabinde, Sekil 7.1.8 de oldugu gibi sag alt kisimda
bulunan “Kaydet” butonuna tiklanir.

VERBIS Kayit - Yurticinde Yerlesik Tiizel/Gercek Kisi

VERBIS'e kayit olmak igin latfen &ncelikle agagidaki formu doldurunuz.

Yurtiginde Yerlesik Tlzel/Gergek Kisi
Veri Sorumlusunun VEN/TCKN Vergi Dairesi

— Litfen vergi dairenizi seginiz — r

30+3=7 Cevap & Unvani/Ad Getir

# Yurtiginde Yerlesik Tizel Kisi ize bu tizel kiziligin vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini segerek 'Unvani/Adi Getir' butonuna nklayiniz.

* Yurtiginde Yerlesik Gercek Kisi ize bu ger¢ek kisinin varsa vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini segerek veya TC Kimlik Mumarasini girersk "Unvanu/Adi Getir'
butonuna oklayniz.

Unwvan/Ad bilgisi Gelir idaresi Bagkanhg / Nifus ve Vatandaghk igleri Genel MOdOrlGgD sisteminden anlk olarak alinmaktadir. EEer unvan/ad bilgisinin hatal oldugu dasGndldyor ise
ilgili kuruma bagvurulmas: Snerilmektedir.

Veri Sorumlusunun Unvani

MUFER xR |53

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numaras:

KVEKK tarafindan bildirimler bu e-posta adresi Gzerinden yapilacakur.

Adres numarasini bilmiyersamiz httpsy/adres.nvi.gov.triVatandaslslemlerifAd resSorgu linkini kullanmak suretiyle Ggrenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numarasi

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

B Kaydet VERBIS

Kigizel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 7.1.8 Yurtiginde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu Bilgi Formuna Bilgi Girisi
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KiSISEL VERILERi KORUMA KURUMU VERI SORUMLULARI SICIL BILGI SISTEMi KILAVUZU

Bagvurunuz Alind

WERBIS"e kayit icin basvurunuz alinmisor. Basvurunuzun gegerli elmasi igin litfen "Basvuru Formunu Gardntiile”
butonuna oklayiniz. Buradan, tarafinizca girilen bilgilerle oclusturulmus olan basvuru formunu ggrintdleyebilir ve
bilgisayarinza kaydedebilirsiniz.

Eger basvuru formunu dizenlerken KEP adresi belirtmemisseniz "Basvuru Formunu Gérintiile” butonuna
tiklayarak olusturulacak PDF formatndaki bilgi formunun ciktisim alip islak imzah ve kageli veya midhdrla
sekilde Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanlhigina [Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4 Balgat /
Cankaya / ANKARA) posta yoluyla iletmeniz gerekmektedir.

Eger basvuru formunu dizenlerken KEP adresi belirtmisseniz "Basvuru Formunu Gériintiile” butonuna
uklayarak olusturulacak PDF formatndaki bilgi formunun KEP adresi aracilifiyla ve kayith elektronik postanin
"Subject™ (Konu) bélimine asagidaki "Bagwuru Numaramz™ yazarak Kurumumuzun KEP adresine
(kvkicverbis@hs01.kep.tr) iletmeniz gerekmektedir.

Bagwvuru Formu Kurumumuzea teslim alndikzan sonra bagvuru degerlendirilecek ve bilgi formunda belirtilen elektronik
posta adresine en kisa sirede sonucla ilgili bilgi maili gonderileceitir.

Bagvuru numaran (0] ve dogrulama kodunuz | ] ile bagvuru durumunuzu sorgulayabilirsiniz.

Bagwvuru Formunu Gornindle

Basvuru Mo Bagsvuru Durumu

Basvuru Alind

Veri Sorumlusu Ad

Kizisel Werileri Koruma Kurumu

Sekil 7.1.9 Yurticinde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusu icin Bagvuru Formunun Olusturuldugunu
Gosteren Ekran
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KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU VERi SORUMLULARI SICIL BILGi SISTEMi KILAVUZU

“Basvuru Formunu Gorintile” kutucugunu tiklayarak Veri Sorumlulari Sicil Bilgi
Sistemi Basvuru Formunun PDF formatindaki c¢iktisi alinir veya PDF formatinda
bilgisayara kaydedilir.

(T KVKK LT

Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi Bagvuru Formu

Basvuru Tard : Yurtiginde Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi
Basvuru Tarihi

Bagvuru No

Ver Sorumlusu Adi
VKN/TCKN

Vergi Dairesi

Telefon Mumarasi
E-posta Adresi
Adres Numarasi

Adres T

KEP Adresi

Veri Sorumlulan Sicili Hakkinda Yénetmeligin 9 uncu maddesi geregi Kisisel Verileri Koruma Kurumuna
iletilmek tzere hazirlanmis olan bu basvuru formunda yer alan bilgilerin eksiksiz, dogru ve giincel

oldugunu kabul ve taahhat ediyorum.
Imza & Kase / Muhiir m

Sekil 7.1.10 Yurtiginde Yerlesik Gergek Kisi Veri Sorumlusunun Basvuru Formu Gériintiilenmesi

Egder basvuru formu dizenlenirken KEP adresi belirtimemisse; sisteme giristeki
"Basvuru Formunu Géruntule" butonuna tiklanarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi
formunun c¢iktisini alinir, 1slak imzali ve kaseli veya muhurli sekilde Kisisel Verileri
Koruma Kurumu Baskanligina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4
Balgat/Cankaya/ANKARA) posta/kargo yoluyla iletilir.

Egder bagvuru formu duzenlenirken KEP adresi belirtiimisse; sisteme giristeki
"Basvuru Formunu Géruntule" butonuna tiklanarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi
formu, KEP adresi araciligiyla ve "subject” (konu) boélumine de Kurumumuzca iletilen
maildeki “Basvuru Numarasi" yazilarak Kurumumuza ait olan KEP adresine
(kvkk.verbis@hs01.kep.tr) iletiimesi gerekmektedir.
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KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU VERi SORUMLULARI SICIL BILGi SISTEMi KILAVUZU

Basvuru Formu Kurumumuzca teslim alindiktan sonra basvuru degerlendirilecek
ve basvuru formunda belirtilen elektronik posta adresine en kisa slrede sonugla ilgili
bilgi maili gonderilecektir.

7.2. Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu igin Bilgi Formu
Diizenleme

Veri sorumlusu bir tuzel kisi ise oncelikle; “Veri Sorumlusunun VKN/TCKN”
alaninda, veri sorumlusu olan TUZEL KISILIGIN Vergi Kimlik Numarasinin manuel
olarak yazilmasi, gelen vergi dairesi listesinden dogru vergi dairesinin segilmesi ve diger
alanda sorulmus olan doért islem bilgisinin cevaplanmasi akabinde “Unvani/Adi Getir”
butonuna tiklanir, arka planda Gelir idaresi Baskanliginin sistemine baglanilir.

Burada onemle belirtmek gerekir ki, veri sorumlusu tuzel kisi ise Sicile kayit
yukimlaligu de bu tlzel kisiye aittir. Bu nedenle “Veri Sorumlusunun VKN/TCKN”
alaninda veri sorumlusu olan tuzel kisiligin bir yetkilisi veya c¢alisani degil tizel kisiligin
bizzat kendisinin Vergi Kimlik Numarasi bilgisi girilecektir.

Girisi yapilan bilgilerde bir hata veya eksiklik yoksa “Basarili” seklinde bir ekran
notu gelmesi akabinde “Veri Sorumlusunun Unvani” alanina Gelir Idaresi Baskanligi
sisteminden otomatik olarak unvan bilgisi getirilir.
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KiSISEL VERILERi KORUMA KURUMU VERI SORUMLULARI SICIL BILGI SISTEMi KILAVUZU

'
: ‘nf. KESISEL VERLERS KORUMA KLAUMU

VERBIS Kayit - Yurticinde Yerlesik Tuzel/Gercek Kisi

VERBIS'e kayit olmak igin litfen &ncelikle agagidaki formu doldurunuz.

Yurtiginde Yerlesik Thzel/Gergek Kisi
Veri Sorumlusunun VKN/TCKN Vergi Dairesi

— Latfen vergi dairenizi seginiz -

14+4=7 | Cevap & UnvanvAd) Getir

» Yurtiginde Yerlesik Thzel Kisiize bu tizel kiziligin vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini zegerek 'UnvanifAdi Getir' butonuna oklayiniz.
* Yurtiginde Yerlesik Gergek Kisi ise bu gergek kiginin varsa vergi kimlik numarasim girip vergi dairesini segerek veya TC Kimlik Numarasimi girerek "Unvani/Adi Getir'

butonuna oklayiniz.
Unvan/Ad bilgisi Gelir idaresi Bag & / Niifus ve slik igleri Genel MGdirlGEG sisteminden anlik olarak alinmaktadir. Eger unvan/ad bilgisinin hatah oldugu diginiliyor ise

ilgili kuruma bagvurulmas dnerilmektedir.

Veri Sorumlusunun Unvani

VeriSorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numaras:

KVEK tarafindan bildirimler bu e-posta adresi izerinden yapilacakuir.

Adres numarasini bilmiyorsaniz https://adres.nvi.gov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle Sgrenebilirsiniz.

VeriSorumlusunun Adres Numarasi

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Kigisel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 7.2.1 Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Bilgi Formu Girigi Ekrani
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KiSISEL VERILERi KORUMA KURUMU VERI SORUMLULARI SICIL BILGI SISTEMi KILAVUZU

v

Basarili

Urwvan/ad bilgisi getirilmistir.

Sekil 7.2.2 Yurtiginde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu igin Ad/Unvan Sistemden Getirilmesi

Basarili bir sekilde ad/unvan bilgisinin sistem araciliiyla ekrana getirilmesi
akabinde “Veri Sorumlusunun E-posta Adresi” ve “Telefon Numarasi” bilgileri Sekil 7.2.3
de goraldugu uzere dogru ve guncel olarak girilir.

Burada girisi yapilan e-posta adresinin, kurumsal elektronik posta adresi olmasi
onerilmektedir. Zira bundan sonraki tim sisteme girislerde kullanilacak “kullanici adi” ve
“parola” ile VERBIS’e ait tiim bilgilendirmeler de bu adres araciligiyla yapilacaktir.

Telefon numarasi alanina GSM veya sabit hat numarasi girilebilecektir. Ancak
elektronik posta génderiminde herhangi bir sorun yagsanmasi ihtimali gbz énlne alinarak
Kurumumuzca SMS goénderilebilmesi igin GSM numarasi yazilmasi 6nerilmektedir.

KVKK Veri Yonetimi Dairesi Baskanlig Sayfa 21




KiSISEL VERILERi KORUMA KURUMU VERI SORUMLULARI SICIL BILGI SISTEMi KILAVUZU

»
lu’. WaSISEL VERLER! KORUMA KLRUM

VERBIS Kayit - Yurticinde Yerlesik Tiizel/Gercek Kisi

VEREIS'e kayit clmak igin l0tfen ancelikle agagidaki formu deldurunuz.

Yurtiginde Yerlesik Tizel/Gergek Kigi

Veri Sorumlusunun VEN/TCEKN Vergi Dairesi
Vergi Dairesi MOdurlGgo T
32+1=7 & UnvanuAd Getir

* Yurtiginde Yerlesik Thzel Kisi ise bu tizel kisiligin vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini segerek 'Unvani/Adi Getir' butonuna uklayiniz.
* Yurtiginde Yerlesik Gercek Kisi ize bu gergek kisinin varsa vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini segerek veya TC Kimlik Numarasimi girerek "Unvani/Adi Getir'
butonuna oklayiniz.
Unvan/Ad bilgisi Gelir idaresi Baskanl / Niifus ve Vatandaslik isleri Genel MGdirlGgh sisteminden anlik olarak alinmaktadir. Efer unvan/ad bilgisinin hatah oldufu disindliyor ise
ilgili kuruma bagvurulmas dnerilmektedir.

Veri Sorumlusunun Unvani

Yok fdkk R ko YAk |

Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numaras:

KNVEK tarafindan bildirimler bu e-posta adresi Gzerinden yapilacaktir.

Adres numarasim bilmiyorsaniz https://adres.nvi.gov.triVatandaslslemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle dgrenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numarasi

WVarsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Kisizel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 7.2.3 Yurtiginde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu icin E-posta ve Telefon Numarasi Girisi
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KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU VERi SORUMLULARI SICIL BILGi SISTEMi KILAVUZU

Veri sorumlusunun adres numarasi biliniyorsa bu 10 haneli adres numarasi,
“Veri Sorumlusunun Adres Numarasi” kutucuguna yazilir.

10 haneli adres numarasi bilinmiyorsa Veri Sorumlusunun Adres Numarasi
kutucugunun Uzerinde yer alan https://adres.nvi.gov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu
linkine tiklanarak gelen ekranda sol Ustte yer alan kutucuklardan il, ilge, mahalle, koy,
sokak, dis kap! ve i¢ kap! no gibi adres numarasini olusturan bilgiler Sekil 7.2.4’de
oldugu gibi girilir ve buradan 10 haneli adres numarasi bilgisine Sekil 7.2.5’te oldugu
gibi ulagilir.

Ekrana gelen 10 haneli adres numarasi buradan kopyalanarak Sekil 7.2.6’da
oldugu gibi Bilgi Formundaki Adres Numarasi kutucuguna yapistiriir veya manuel
olarak yazilir.

. IGISLER| BAKANLIGI

fus ve Vatandaslik isleri Genel Mudurlaga
@ ANKARA / GANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI

ANKARA
CANKAYA

NASUH AKAR MAHALLESI

Sekil 7.2.4 Yurtiginde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu igin Adres Numarasi Tespiti Ekrani
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KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU VERi SORUMLULARI SICIL BILGi SISTEMi KILAVUZU

T.C. ICISLERI BAKANLIGI
Nafus ve Vatandaglik Isleri Genel MudarlGga

@ ANKARA / CANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI / 1407 (Sokak) / 4 - Kamu - Bina Ana Giris - Ingaat / Kullanim Amaci : Resmi Kurum - Tip : Kamu - Di

i N
Numarataj Bilgileri
Kimlik No Ada Parsel Pafta Posta Kod Numarataj Tipi Site Adi Apartman/Blok Adi Dis Kapi Kimlik No ic Kap1
524560562 7489 9 - - Bina Ana Girig Ki$iSEL VERILERI KORUMA KURUMU 4 5118071462
A Adres No : 5118071462 ADRES NO

Sekil 7.2.5 Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu i¢in Adres Numarasi Tespiti Ekrani

Adres numarasini bilmiyersaniz https://adres.| andaslslemlerifAdresSorgu linkini kullanmak suretiyle Ggrenebilirsiniz.

Veri Serumlusunun Adres Numarasi
5118071462

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Sekil 7.2.6 Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu igin Adres Numarasinin Bilgi Formuna Girisi

KVKK Veri Yonetimi Dairesi Baskanlig1 Sayfa 24



KiSISEL VERILERi KORUMA KURUMU VERI SORUMLULARI SICIL BILGI SISTEMi KILAVUZU

Veri sorumlusunun varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) adresi girilir. Eger yok ise
bu alan bos birakilir.

Adres numarasimi bilmiyorsaniz httpe-/fadres nvi gowv triVatandasislemleriiAdresSoargu linkini kullanmak suretiyle Ggrenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numarasi
5118071462

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Sekil 7.2.7 Yurtiginde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu igin KEP Adresinin Bilgi Formuna Giris Ekrani

Tdm bilgilerin girilmesi akabinde, Sekil 7.2.8 de oldugu gibi sag alt kisimda
bulunan “Kaydet” butonuna tiklanir.

'.I

e

'A FGSISEL VERILER! KORUNA KR

VERBIS Kayit - Yurticinde Yerlesik Tizel/Gergek Kisi

1BIS"e kayit olmak icin IGtfen ncelikle agagidaki formu doldurunuz.

Yurtiginde Yerlesik Tlzel/Gercek Kisi
Veri Sorumlusunun VEKN/TCKN Vergi Dairesi

32+1=7 | Cevap & Unvani/Ad) Getir

= Yurtiginde Yerlesik Tiizel Kisi ise bu tizel kigiligin vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini secerek "Unvani/Adi Getir' butonuna tiklayiniz.
* Yurtiginde Yerlesik Gergek Kisi ise bu gergek ki n varsa vergi kimlik numarasini girip vergi dairesini segerek veya TC Kimlik Numarasini girerek "Unvani/Ad Getir'
butonuna oklayimz.

Unvan/Ad bilgisi Gelir idaresi Baskanlig / Nifus ve Vatandashk isleri Genel Madirligi sisteminden anlik olarak alinmaktadir. Eger unvan/ad bilgisinin hatah oldugu disiniliyor ise
ilgili kuruma bagvurulmasi Gnerilmektedir.

Veri Serumlusunun Unvam
WakEE fkkEEEd fkih hkhEEas |[E
Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numaras:

KVKK tarafindan bildirimler bu e-posta adresi iizerinden yapilacaknr

Adres numarasini bilmiyorsaniz https://adres.nvi.gov.triVatandasislemlerifAdresSorgu linkini kullanmak suretiyle §grenebilirsiniz.

Veri Sorumlusunun Adres Numaras:

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Sekil 7.2.8 Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Bilgi Girisinin Tamamlanmasi Ekrani

“‘Kaydet” butonuna tiklanmasi akabinde, bilgi girisi yapilirken belirtiimis olan
elektronik posta adresine bagvuruya dair mail iletilir.
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KiSISEL VERILERi KORUMA KURUMU VERI SORUMLULARI SICIL BILGI SISTEMi KILAVUZU

Basvurunuz Alindi

WERBIS'e kayit igin basvurunuz alinmisor. Basvurunuzun gegerli olmas igin ldtfen "Baswuwru Formunu Gorontile”
butonuna tklayiniz. Buradan, tarafinizca girilen bilgilerle oclusturulmius olan baswuru formunu ggrintdleyebilir we
bilgizayanniza kaydedebilirsiniz.

Eger basvuru formunu dizenlerken KEP adresi belirtmemisseniz "Basvuru Formunu Gérintiile” butonuna
tiklayarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi formunun giktisim ahip islak imzal ve kaseli veya miharlu
sekilde Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanhgna (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4 Balgat /
Cankaya / ANKARA) posta yoluyla iletmeniz gerekmektedir.

Eger basvuru formunu dizenlerken KEP adresi belirtmisseniz "Basvuru Formunu Gorintiile” butonuna
tiklayarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi formunun KEP adresi aracihifiyla ve kayrth elektronik postanin
"Subject” (Konu) bélimine asagidaki "Basvuru Numaramz®™ yazarak Kurumumuzun KEP adresine
(kvklcverbisi@hs01.kep.tr) iletmeniz gerekmektedir.

Bagwuru Formu Kurumumuzca teslim almdikzan sonra basvuru degerlendirilecek ve bilgl formunda belirtlen elektronik
posta adresine en kisa sirede sonugla ilgili bilgi maili gonderilecedtir.

Bazvuru numaranz {4 we dogrulama kodunuz | ] ile bagvuru durumunuzu sorgulayabilirsiniz.
Baswuru Formunu Gorintile
Basvuru Mo Basvuru Durumu
Basvuru Alind

Veri Sorumlusu Adi

Kigizel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 7.2.9 Yurticinde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu i¢in Bagvuru Formu Olusturma Ekrani

“Basvuru Formunu Goruntule” kutucugunu tiklayarak Veri Sorumlularn Sicil Bilgi
Sistemi Bagvuru Formunun PDF formatindaki ciktisi alinir veya PDF formatinda
bilgisayara kaydedilir.
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%5 KVKK A

Veri Sorumlular Sicil Bilgi Sistemi Bagvuru Formu

Basvuru Tard : Yurtiginde Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi
Basvuru Tarihi

Bagvuru No

Ver Sorumlusu Adi
VKN/TCKN

Vergi Dairesi

Telefon Mumarasi
E-posta Adresi
Adres Numarasi

Adres T

KEF Adresi

Veri Sorumlulan Sicili Hakkinda Yénetmeligin 9 uncu maddesi geregi Kisisel Verileri Koruma Kurumuna
iletilmek tzere hazirlanmis olan bu basvuru formunda yer alan bilgilerin eksiksiz, dogru ve glincel

oldugunu kabul ve taahhat ediyorum.
Imza & Kase / Muhiir m

Sekil 7.2.10 Yurtiginde Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusunun Basvuru Formu Gériintiilenmesi

Eger basvuru formu dizenlenirken KEP adresi belirtiimemigse; sisteme giristeki
"Basvuru Formunu Goéruntule" butonuna tiklanarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi
formunun c¢iktisini alinir, 1slak imzali ve kaseli veya muhurli sekilde Kisisel Verileri
Koruma Kurumu Baskanligina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4
Balgat/Cankaya/ANKARA) posta/kargo yoluyla iletilir.

Eger bagvuru formu duzenlenirken KEP adresi belirtiimigse; sisteme giristeki
"Basvuru Formunu Géruntule" butonuna tiklanarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi
formu, KEP adresi araciligiyla ve "subject" (konu) bolimuine de Kurumumuzca iletilen
maildeki “Basvuru Numarasi" yazilarak Kurumumuza ait olan KEP adresine
(kvkk.verbis@hs01.kep.tr) iletiimesi gerekmektedir.

Bagvuru Formu Kurumumuzca teslim alindiktan sonra bagvuru degerlendirilecek
ve basvuru formunda belirtilen elektronik posta adresine en kisa surede sonugla ilgili
bilgi maili gonderilecektir.
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8 - YURTDISINDA YERLESIK TUZEL/GERCEK KiSi BILGI FORMU
DUZENLEME

Veri sorumlusu Yurtdisinda Yerlesik Tuzel/Gergek Kisi ise dncelikle agilan bilgi
formunda Veri Sorumlusunun “Unvani”, “Elektronik Posta adresi” “Telefon Numaras!”,
“Adresi”, “Yerlesik Oldugu Ulke”, “Veri Sorumlusu Temsilcisi Atamaya lligkin Karar
Tarihi” ile varsa “Veri Sorumlusu Temsilcisi Atamaya lligkin Kararin Varsa Sayis!”

bilgileri girilir.

“Veri Sorumlusu Temsilcisinin VKN/TCKN” alaninda, yurtdisinda yerlesik veri
sorumlusu tarafindan atanan Veri Sorumlusu Temsilcisinin T.C. Kimlik Numarasi veya
varsa Vergi Kimlik Numarasi manuel olarak yazilir.

Veri sorumlusu temsilcisi Turkiye Cumhuriyeti vatandasi bir gergek kisi ise “Veri
Sorumlusu Temsilcisinin VKN/TCKN” alaninda, veri sorumlusu temsilcisinin TC Kimlik
Numarasinin manuel olarak yazilmasi, diger alanda sorulmus olan dort iglem bilgisinin
cevaplanmasi ve “Unvani/Adi Getir" butonunun tiklanmasi akabinde arka planda
MERNIS’e baglanilir.

Veri sorumlusu temsilcisi Turkiye Cumhuriyeti sinirlari igerisinde yerlesik bir tlizel
gercek kisi ise “Veri Sorumlusu Temsilcisinin VKN/TCKN” alaninda, veri sorumlusu
temsilcisinin vergi kimlik numarasinin manuel olarak yazilmasi, gelen vergi dairesi
listesinden dogru vergi dairesinin secilmesi ve diger alanda sorulmus olan dért islem
bilgisinin cevaplanmasi akabinde “Unvani/Adi Getir” butonunun tiklanmasi halinde arka
planda Gelir idaresi Bagkanliginin sistemine baglanilir.

Girisi yapilan bilgilerde bir hata veya eksiklik yoksa “Basarili” seklinde bir pop-up
ekran notu gelmesi akabinde “Veri Sorumlusu Temsilcisinin Unvani” alanina unvan
bilgisi getirilir.
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(55 KKK

VERBIS Kayit - Yurtdisinda Yerlesik Tizel/Gergek Kisi

VEREIS & kayt olmak igin litfen Gneelikle agagdaki formu doldurunuz.

Yurtdisinda Yerlesik Tizel/Gergek Kisi

Veri Sorumlusunun Unvam
Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numaras:
Veri Sorumlusunun Adresi

Veri Sorumlusunun Yerlesik Oldugu Ulke

— Litfen bir dlke seginiz - A
Veri Sorumlusu Temsilcisi Atamaya iliskin Karar Tarihi Veri Sorumlusu Temsilcisi Atamaya lliskin Kararin Varsa Sayis
th
Veri Sorumlusu Temsilcisinin VEN/TCEN Vergi Dairesi
- Litfen wergi dairenizi seginiz - A\

29+9=7 Cevap & Urvvan/Adi Getir

= Veri Sorumlusu Temsilcisi, Turkiyede yerlesik bir tiizel kisi ise bu tOzel kigiligin vergi kimlik numarasan girip wergi dairesini segerek "Unvani/Ad Getir’ butonuna tiklayimz
= Veri Sorumlusu Temsilcisi, Torkiye Cumhuriyeti vatandas bir gercek kisi is= bu gergek kiginin varsa vergi kimlik numarasam girip vergi dairesini sagerek veya TC Kimlik
Mumarazmni girerek 'UnvamufAd) Getir' butonuna oklayine.
Urvan/Ad bilgisi Gelir Idaresi Baskanlig / Mifus ve Vatandaghik isleri Genel MOdirGl sisseminden anlik olarak ainmaktadsr. Eer unwan/ad bilgisinin hatal oldugu diginiiiyor ise
flgili kuruma bagvurulmas dnerilmekiedir.

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Unvam

Veri Sorumlusu Temsilcisinin E-posta Adresi Veri Sorumlusu Temsilcsinin Telefon Numaras:

KVEK tarafindan bildirimier bu e-posta adresi dzerinden yapilacakor.

Adres numarasini bilmiyersane hitps:/fadres.nvi.gov.tr/VatandaslslemleriAdresSorgu linkini kullanmak suretiyle ogrenebilirsiniz.

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Adres Numaras:

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

Kigisel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 8.1 Yurtdisinda Yerlesik Gergek/Tuiizel Kisi Veri Sorumlusu Bilgi Girisi
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Sekil 8.2 Yurtdisinda Yerlesik Tiizel Kisi Veri Sorumlusu i¢in Ad/Unvan Sistemden Getirilmesi

Basarili bir sekilde ad/unvan bilgisinin sistem araciligiyla ekrana getiriimesi
akabinde “Veri Sorumlusu Temsilcisinin E-posta Adresi”, “Telefon Numarasi”, bilgileri
dogdru ve guncel olarak girilir.

Burada girisi yapilan e-posta adresinin, kurumsal elektronik posta adresi olmasi
onerilmektedir. Zira bundan sonraki tum sisteme girislerde kullanilacak “kullanici adi” ve
“parola” ile VERBIS’e ait tim bilgilendirmeler de bu adres araciligiyla yapilacaktir.

Telefon numarasi alanina GSM veya sabit hat numarasi girilebilecektir. Ancak
elektronik posta gonderiminde herhangi bir sorun yaganmasi ihtimali goz 6nune alinarak
Kurumumuzca SMS gonderilebilmesi icin GSM numarasi yazilmasi énerilmektedir.
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Veri sorumlusu temsilcisinin adres numarasi biliniyorsa bu 10 haneli adres
numarasi, “Veri Sorumlusu Temsilcisinin Adres Numarasi” kutucuguna yazilir.

10 haneli adres numarasi bilinmiyorsa Adres Numarasi kutucugunun Uzerinde
yer alan https://adres.nvi.gov.tr/Vatandasislemleri/AdresSorgu linkine tiklanarak gelen
ekranda sol Ustte yer alan kutucuklardan il, ilge, mahalle, kdy, sokak, dig kapi ve i¢ kapi
no gibi adres numarasini olusturan bilgiler Sekil 8.3’de oldugu gibi girilir ve buradan 10
haneli adres numarasi bilgisine Sekil 8.4’te oldugu gibi ulagilir.

Ekrana gelen 10 haneli adres numarasi buradan kopyalanarak Sekil 8.5'de
oldugu gibi Bilgi Formundaki “Adres Numarasi” kutucuguna yapistiriir veya manuel
olarak yazilir.

‘w T.C. IGISLERI BAKANLIGI
k\ /3
N

b/ Nufus ve Vatandaglik isleri Genel Mudurlaga

Q ANKARA / CANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI

ANKARA
CANKAYA

NASUH AKAR MAHALLESI

Sekil 8.3 Yurtdisinda Yerlesik Gergek/Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Temsilcisi igin Adres Numarasi Tespiti
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T.C. IGISLER BAKANLIGI

Nifus ve Vatandaglik Isleri Genel MudariGga

@ ANKARA / CANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI / 1407 (Sokak) / 4 - Kamu - Bina Ana Giris - ingaat / Kullanim Amaci : Resmi Kurum - Tip : Kamu - Di

Numarataj Bilgileri
Kimlik No Ada Parsel Pafta Posta Kod Numarataj Tipi Site Adi Apartman/Blok Adi Dis Kapi Kimlik No ic Kap1
524560562 7489 9 - - Bina Ana Girig - Ki§iSEL VERILERI KORUMA KURUMU 4 5118071462

A Adres No : 5118071462 ADRES NO

Sekil 8.4 Yurtdisinda Yerlesik Gergek/Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Temsilcisi icin Adres Numarasi Tespiti

Adres numarasini bilmiyorsanz hittps:/Vadres.ovi.gov tr/Vatandasislemileri/AdrasSarg

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Adres Numaras:

Varsa KEP (Kawith Elektronik Posta) Adresi

Sekil 8.5 Yurtdisinda Yerlesik Gergek/Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Temsilcisi icin Adres Numarasi Girisi

KVKK Veri Yonetimi Dairesi Baskanlig1 Sayfa 32



KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU VERi SORUMLULARI SICIL BILGi SISTEMi KILAVUZU

Veri sorumlusunun varsa KEP (Kayitli Elektronik Posta) adresi girilir. Eger yok ise bu
alan bos birakilir.

Adres numarasime bilmiyorsaniz hitps:/¥adres.mvi. gov.tr/Vatandaslslemleri AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle ogrenebilirsinz.

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Adres Numaras

SaBAT AET
all&eu/1abs

Varsa KEP {Kayith Elektronik Posta) Adresi

Sekil 8.6 Yurtdisinda Yerlesik Gergek/Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Temsilcisi icin KEP Adresinin Bilgi
Formuna Girisi
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VERBIS Kayit - Yurtdisinda Yerlesik Tizel/Gergek Kisi

VEREIS'e kayrt olmak igin Witfen Gneelille asagdali formu doldurunuz.

Yurtdizinda Yerlegsik Tizel/Gergek Kigi

Veri Sorumlusunun Unvani
Veri Sorumlusunun E-posta Adresi Veri Sorumlusunun Telefon Numaras:
Veri Sorumlusunun Adresi

Veri Sorumlusunun Yerlesik Oldugu Olke

v
Veri Sorumlusu Temsilcisi Atamaya lligkin Karar Tarihi Veri Sorumlusu Temsilcisi Atamaya iliskin Kararin Varsa Sayisi
-
Veri Sorumilusu Temsilcisinin VEN/TCKN Vergi Dairesi
- Lijtfen vergi dairenizi seginiz - T

21+2=7  Cavap & UnvaralAd Getir

= Weri Sorumlusu Temsilcisi, Tarkiyede yerlesik bir tizel kisi ise bu tizel kisiligin vergl kimlik numara=zni girip vergi dairesini secerek Unvan/Adi Getir® butonuna okdayiniz
= Weri Sorumlusu Temsilcisi, Torkiye Cumhuriyeti vatandas bir gerpek kigi ize bu gergek kizinin varsa vergi kimlik numaras:ni girip vergi dairesing sagerek veya TC Kimlik
Mumarazmi girerek ‘Unvany/Ad Getir' butonuna tiklayine.
Unvan/Ad bilgisi Gelir Idaresi Bagkanhg / Miffus ve Vatandashik isleri Genel MidiiriEi sisteminden anlik olarak alinmaktadsr. Eger unvan/ad bilgisinin hatal sldugu diisiindiiyor ise
flgili kuruma bagvurulmas Gnerilmeleadir.

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Unvam

Veri Sorumilusu Temsilcisinin E-posta Adresi Veri Sorumlusu Temsilcisinin Telefon Numaras:

FNEK tarafindan bildirimier bu e-posta adresi Ozerinden yapilacakir.

Adres numarasin bilmiyorsanz https:(fadres.nwi govtriVatandasislemleri/ AdresSorgu linkini kullanmak suratiyle Ggrenebilirsinz.

Veri Sorumlusu Temsilcisinin Adres Numaras:

Varsa KEP (Kayith Elektronik Posta) Adresi

B Kaydet VERBIS

Kigizel Verileri Koruma Kurumu

Sekil 8.7 Yurtdisinda Yerlesik Gergek/Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Bilgi Girisinin Tamamlanmasi

“‘Kaydet” butonuna tiklanmasi akabinde, bilgi girisi yapilirken belirtiimig olan
elektronik posta adresine bagvuruya dair mail iletilir.
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Bagvurunuz Alind

WEREIS'e kayit icin basvurunuz alinmistor. Basvurunuzun gecerli olmasi icin lbtfen "Basvuru Formunu Gorontile”
butonuna toklayiniz. Buradan, tarafinizca girilen bilgilerle clusturulmus olan baswuru formunuw ggrintdleyebilir we
bilgisayanmza kaydedebilirsiniz.

Eger basvuru formunu dizenlerken KEP adresi belirtmemisseniz "Basvuru Formunu Girdntiile” butonuna
uklayarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi formunun cikctisimi alip islak imzah ve kaseli veya miihdria
sekilde Kisisel Verileri Koruma Kurumu Baskanhifina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4 Balgat /
Cankaya / ANKARA) posta yoluyla iletmeniz gerelomektedir.

Eger basvuru formunu dizenlerken KEP adresi belirtmisseniz "Basvuru Formunu Gorintiile” butonuna
uklayarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi formunun KEP adresi aracilifiyla we kayrth elektronik postamn
"Subject” (Konu) bélimine asagidaki "Baswuru Numaramzi™ yazarak Kurumumuzun KEP adresine
(kvkicverbisi@hs01.kep.tr) iletmeniz gerekmektedir.

Baswvuru Formu Kurumumuzca teslim alndikzan sonra basvuru degerlendirilecek ve bilgi formunda belirtilen elekironik
posta adresine en kisa sirede sonucla ilgili bilgi maili gonderileceidtir.

Bagvuru numaranc (3] ve dogrulama kodunuz | ] ile bagwuru durumunuzu sorgulayabilirsiniz.

Bagvuru Formunu Gonintdle

Basvuru No Basvuru Durumu

Basvuru Alind

Veri Sorumlusu Ad

Kigisel Werileri Koruma Kurumu

Sekil 8.8 Yurtdisinda Yerlesik Gergek/Tiizel Kisi Veri Sorumlusu igin Bagvuru Formu Olusturulmasi

“‘Basvuru Formunu Goruntule” butonu tiklanarak Veri Sorumlular Sicil Bilgi
Sistemi Basvuru Formunun PDF formatindaki ¢iktisi alinir veya PDF formatinda
bilgisayara kaydedilir.
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AT KVKK AT

Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi Bagvuru Formu

Bagvuru Turl Yurtdiginda Yerlegik Tuzel/Gercek Kisi
Bagvuru Tarihi

Bagvuru No

Veri Sorumlusu Adi
VENTCKN

Vergi Dairesi

Telefon Numarasi

E-posta Adresi

Adres Numarasi SYURTDISI
Adres

KEF Adresi

Atama Karar No

Atama Karar Tarihi

Veri Sorumlusu Temsilcisi -
VENTCKN
Telefon Numarasi

E-posta Adresi

Adres Numarasi

Veri Sorumlulan Sicili Hakkinda Yonetmeligin 9 uncu maddesi geredi Kisisel Verileri Koruma Kurumuna
iletiimek zere hazirlanmis olan bu basvuru formunda yer alan bilgilerin eksiksiz, dodru ve gincel

oldugunu kabul ve taahhit ediyorum.
11.03.2019
imza & Kage / Mihir

Sekil 8.9 Yurtdisinda Yerlesik Gergek/Tiizel Kisi Veri Sorumlusu Bagvuru Formu Gériintiilenmesi

Eger basvuru formu duzenlenirken KEP adresi belirtiimemigse; sisteme giristeki
"Basvuru Formunu Goéruntule" butonuna tiklanarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi
formunun c¢iktisini alinir, 1slak imzali ve kaseli veya muhurli sekilde Kisisel Verileri
Koruma Kurumu Baskanligina (Adres: Nasuh Akar Mahallesi 1407. Sokak No: 4
Balgat/Cankaya/ANKARA) posta/kargo yoluyla iletilir.

Eger bagsvuru formu duzenlenirken KEP adresi belirtiimigse; sisteme giristeki
"Bagvuru Formunu Goruntule" butonuna tiklanarak olusturulacak PDF formatindaki bilgi
formu, KEP adresi araciligiyla ve "subject" (konu) bélimine de Kurumumuzca iletilen
maildeki “Basvuru Numarasi" yazilarak Kurumumuza ait olan KEP adresine
(kvkk.verbis@hs01.kep.tr) iletiimesi gerekmektedir.

Basvuru Formu Kurumumuzca teslim alindiktan sonra basvuru degerlendirilecek
ve basvuru formunda belirtilen elektronik posta adresine en kisa surede sonugla ilgili
bilgi maili gonderilecektir.
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9-VERI SORUMLUSU YONETICI GIRISi ve IRTIBAT KiSiSi ATAMA

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Bagkanliginca gerekli incelemeler yapildiktan
sonra, bagvuru formunda belirtilen elektronik posta adresine “Kullanici Ad1” ve “Parola”
gonderimi saglanir.

~
o R

«5:s KVKK

e \/.. KISISEL VERILER] KORUM# KURUMLU

Sayin A S . e, W yetkilis]
Veri Sorumilulan Siciline kayit icin kullaniciniz olusturulmustur,

Asadidaki kullanicl adi ve parola ile Veri Sorumlusu Yénetici Girisi ekranindan sisteme giris yapip islem yapmaya
baslayabilirsiniz.

Kullanici Adi: s e
Parola; msteseiteg i v

lyi glnler dileriz.

Sekil 9.1 Veri Sorumlusunun E-posta Adresine Kullanici Adi ve Parola Bilgisi Gonderimi
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VERBIS Anasayfasindan “Veri Sorumlusu Ydnetici Girisi” butonuna tiklandiktan
sonra agllan sayfadan Kullanici Adi ve Parola bilgileri girilerek sisteme giris saglanir.

Kullanic: Adh KWK
80002586 L

Parola

Degerli Kullanicimiz;

Kigisel Verileri Koruma Kurumw Veri Sorumlulan Sicil Bibgi
Sistemine (VERBIS) hosgeldiniz.

TTETTe Y

VERBIS

Sisterne giris yapabilmek igin;

Eger daha omce bagwuru formu doldurarak gbndermis we
akabinde de Kunumumuzca tarafimiza “kullanic adi™ ve “parola’
iletiimisse, dneslikle sol taraftaki alanlara bu kullamic: adi ve
parclayl yazmamiz we "Girg Yap® butonuna tiklamaniz
gerekmektedin.

Eger daha dnee bagvuru formu doldurarak gindermemisseniz
en alttaki “Kayit Olun™ butonuna tiklamamz ve gelen ekranda
ilgili  alanlan  doldurarak bagwuru  formu  olugturmaniz
gerekmektedin.

Daha &nce bagwuru yaphysaniz, basvuru durumunuz  ile
basvuru formunuzun  Gmegini sayfasindan
giris yaparak garebilirsiniz.

E 24.12.2018 @ 10:36:59 = Cikis Yap

VERBIS Anasayfa
KiSiSEL VERILERi KOR...
Veri Sorumlusu

Veri Sorumlusu
# Anasayfa

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU BASKANLIG s

orumlusu

Bilgilendirme

VERBIS irtibat

4 Bildirim VERBIS ile ilgili bilinmesi gereken bazi hususlar asagidaki gibidir.

Kayit yikiimliisd olan veri sorumlularinca, Kanun ve Yonetmelikte belirtilen bilgilerin VERBIS'e girilmesi gerekmektedir.
VERBIS'e bildirim yapabilmesi igin bir gercek kisiyi irtibat Kigisi olarak atamaniz gerekmektedir.

Atamis oldugunuz irtibat kisisi tarafindan yapilacak bildirimi, Bildirim ekranindan goruntaleyebilirsiniz.

irtibat kisisinin degismesi durumunda, sistem Gzerinden gincelleyebilirsiniz.

VERBIS iizerinden yapilan tiim islemler veri sorumlusunun sorumlulugundadir.

Sekil 9.3 Veri Sorumlusunun Anasayfa Ekrani

KVKK Veri Yonetimi Dairesi Baskanlig Sayfa 38



KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU VERi SORUMLULARI SICIL BILGi SISTEMi KILAVUZU

Gelen ekranda VERBIS’e bilgi giris yapacak “irtibat Kisisi’ni atamak icin sol
stitunda bulunan “irtibat Kisisi” sekmesine tiklanir.

E 24.12.2018 @ 10:38:06 = Cikis Yap
@ © Kullanici Brofili

Ki§iSEL VERILERI KOR...

Veri Sorumhusu

irtibat Kisisi Bulunmamaktadir PyE——— VERBIS

# Anasayfa

eri Sorumlusu

umlusu Bilgi
uncelleme

& irtibat Kisisi

+ Bildirim

%, Parola Degigtirme

o Ke me Talebi

Sekil 9.4 Veri Sorumlusu irtibat Kisisi Girisi Ekrani

Daha o6nceden herhangi bir irtibat Kisisi atanmadigi icin “irtibat Kisisi
Bulunmamaktadir’ uyarisi gelir ve “irtibat Kisisi Ata” kutucuguna giris yapilarak atama
islemine devam edilir.

E 24122018 @ 10:38:34 = Cikis Yap
@ Irtibat Kisisi Tanimlama

KiSiSEL VERILERI KOR...
Weri Sorumlusu

irtibat Kisisi Tammlama

sorumlusu VERBIS ile ilgili adiniza iglem yapilabilmesi icin yetki vermek istediginiz irtibat kisisinin TC Kimlik Numarasini yazip MERNIS"ten Getir butonuna
tiklayiniz. Ad Soyad bilgileri MERNIS sisteminden getirilecektir. Bilgiler dogru ise Kaydet butonuna tiklayarak irtibat kisinizi tanimlayabilirsiniz.

umlusu Bilgi

TC Kimlik Numarasi

G
- VERBIS < MERNiS'ten Getir
& Irtibat Kisisi

Ad Soyad

< Bildirim

Kayit Silme Talebi

Sekil 9.5 Veri Sorumlusu irtibat Kisisi Tanimlama Ekrani
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“Itibat Kisisi Tanimlama” sayfasinda “TC Kimlik Numaras!” alanina, irtibat kisisi
olarak atanmak istenen Turkiye Cumhuriyeti vatandasi gercek kisinin TC kimlik
numarasinin giriimesi akabinde “MERNIS’ten Getir’ butonuna tiklanir

irtibat Kisisinin bilgileri sistem tarafindan otomatik olarak getirilir.

Basarih

Kimlik bilgileri getirilmistir.

Sekil 9.6 Veri Sorumlusu irtibat Kisisi Tanimlama Ekrani

“Basarili” uyarisiyla getirilen kimlik bilgileri kontrol edilir ve “Kaydet” butonu
tiklanarak irtibat Kisisi atama islemleri tamamlanir.
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10-VERI SORUMLUSU KAYIT SiLME TALEBI OLUSTURMA

Veri sorumlusu belirli sebeplerin olusmasindan dolayi VERBIS’ten kaydini silmek
isteyebilir. VERBIS kaydinin silinebilmesi igin éncelikle Kayit Silme Talebinin
olusturulmasi gerekmektedir.

Bu silme talebinin olusturulabilmesi igin 6ncelikle VERBIS Anasayfasi sol
bolimandn en alt kisminda bulunan “Kayit Silme Talebi” sekmesine girig yapar.

KisiseL viRiLER] KoR

Sisteme Kayk Tarihi

VERBIS B Kayt sime Tabehi

rpr—— m

Acilan sayfada agilan bilgilerin kontrol edilmesi akabinde sag altta bulunan “Kayit Silme
Talebi Génder” butonuna tiklanir.

Sekil 10.1 Veri Sorumlusu Kayit Silme Talebi Ekrani
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Onay

VERBIS kayit siime talebiniz gonderilecektir. Emin misiniz?

VERBIS
]

Sekil 10.2 Veri Sorumlusu Kayit Silme Talebi Ekrani

Bu asamada son bir kez daha kayit silme talebi islemine devam edilmek
isteniyorsa Veri sorumlusu onay iglemine evet diyerek Kayit Silme Talebini olusturur.

islem Basarili

VERBIS kayit silme talebiniz alinmigtir. Simdi VERBIS
anasayfasina yonlendirileceksiniz.

Sekil 10.3 Veri Sorumlusu Kayit Silme Talebi Ekrani
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Onay isleminin ardindan islem Basarili Pop—Up gériintiilenerek tamamlanir. Bu
asamadan sonra gerekli bilgilendirme mailleri veri sorumlusunun mail adresine
gonderilir. Kigisel Verileri Koruma Kurumu gerekli incelemeyi yapmasinin akabinde
Kayit Silme islemine onay vermesi durumunda veri sorumlusunun VERBIS’teki kaydini
pasife alir.

11-VERi _ SORUMLUSU VE VERI SORUMLUSU TEMSILCiSi BILGi
GUNCELLEME iSLEMLERI

Veri sorumlusu ihtiya¢ halinde iletisim adresini ve sistemde kayith cep telefonu
numarasini guncelleyebilir. Bunun icin sol kisimda bulunan “Veri Sorumlusu Bilgi
Guncelleme” sekmesine tiklar.

E 228‘122015 @ 11:45:41 = Cikis Yap
@ Kullanici Profili

KiSiSEL VERILERI KOR...

Veri Sorumiusu

iletisim Adresi Bilgileri
# Anasayfa

= Veri sorumlusu Latfen asagidaki alana iletisim adresinizin adres numarasini girip MERNIiS ten Getir butonuna tiklayiniz.
Adres numarasimi bilmiyorsaniz https:/adres.nvi.gov.tr/Vatandasislemleri/adresSorgu linkini kullanmak suretiyle 6grenebilirsiniz.

[# Veri Sorumlusu Bilgi
Guncelleme iletisim Adresi-Adres Numarasi

& MERNiS'ten Getir

iletisim Adresi
® Bildirim .
NASUH AKAR MAHALLESI 1407 SOKAK NO: 4/ CANKAYA ANKARA

4, Parola Defigtirme “

@ Kayit Silme Talebi

Telefon Bilgisi

sizinle daha hizli ve dogru iletisim kurulabilmesi igin lutfen telefon bilginizi deldurunuz.

Cep Telefonu

3122165050

Sekil 11.1 Veri Sorumlusu Bilgi Giincelleme Ekrani
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Acilan Kullanici Profili sayfasinda “iletisim Adresi - Adres Numaras!” bélimiinde
veri sorumlusunun adres numarasi biliniyorsa bu 10 haneli adres numarasi, “Veri
Sorumlusunun Adres Numarasi” kutucuguna yazilir.

10 haneli adres numarasi bilinmiyorsa “lletisim Adresi - Adres Numarasl”
kutucugunun uUzerinde yer alan https://adres.nvi.gov.tr/Vatandaslislemleri/AdresSorgu
linkine tiklanarak gelen ekranda sol Ustte yer alan kutucuklardan il, ilge, mahalle, koy,
sokak, dig kapi ve i¢ kap! no gibi adres numarasini olusturan bilgiler Sekil 9.10°'da
oldugu gibi girilir ve buradan 10 haneli adres numarasi bilgisine Sekil 9.11°de oldugu
gibi ulagilir.

T.C. IGISLER| BAKANLIGI

Nufus ve Vatandaslik Isleri Genel Mudurlaga
@ ANKARA / GANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI

ANKARA
CANKAYA

NASUH AKAR MAHALLESI

Sekil 11.2 Veri Sorumlusu Bilgi Gilincelleme Ekrani Adres Numarasi Tespiti
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4 TC. IGISLERI BAKANLIGI

g/ Nufus ve Vatandaslik Isleri Genel Mudurioga

@ ANKARA / CANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI / 1407 (Sokak) / 4 - Kamu - Bina Ana Giris - ingaat / Kullanim Amaci : Resmi Kurum - Tip : Kamu - DI

e AR DR @ fad
Numarataj Bilgileri
Kimlik No Ada Parsel Pafta Posta Kod Numarataj Tipi Site Adi Apartman/Blok Adi Dis Kapi Kimlik No i Kapi
524560562 7489 9 - - Bina Ana Giris - KigiSEL VERILERI KORUMA KURUMU 4 5118071462

A Adres No : 5118071462 ADRES NO

Sekil 11.3 Veri Sorumlusu Bilgi Giincelleme Ekrani Adres Numarasi Tespiti

Ulasilan 10 haneli adres numarasinin “iletisim Adresi - Adres Numarasi” kismina
kopyalandiktan yanindaki “MERNIS’ten Getir’ butonuna tiklanmasi akabinde Sekil 9.13
deki “Basarili” Pop-Up uyarisiyla iletisim adresi giincellenir.
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VERBIS

Basarili

iletisim adresi bilginiz guncellenmistir.

VERBIS

Sekil 11.4 Veri Sorumlusu Bilgi Giincelleme Ekrani

Bu asamadan sonra Veri Sorumlusu Cep Telefonu bilgisini gincellemek isterse
Kullanici Profili ekraninda ki “Cep Telefonu” bdliumunde gerekli glincellemeyi yapar.
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E W Sl g 928122018 ©11:48:12 @ Cikis Yap

Iletisim bilgileriniz glincellenmistir.

S

L VERILERI KOR...

Veri Sorumiusu

Kullanicr Profili

iletisim Adresi Bilgileri
yfa

Latfen asagidaki alana iletisim adresinizin adres numarasini girip MERNiS ten Getir butonuna tiklayiniz.

yrumiusu
Adres numarasini bilmiyorsaniz https://adres.nvi.gov.tr/Vatandasislemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle 6grenebilirsiniz.

VERBiS & Veri Sorumlusu Bilgi
Giincelleme iletisim Adresi-Adres Numarasi

: 1420315499 Z MERNiS'ten Getir
& Irtibat isi

iletisim Adresi
w Bildirim ‘
NASUH AKAR MAHALLESI 1407 SOKAK NO: 4/ CANKAYA ANKARA

4, Parola

o ilme Talebi

Telefon Bilgisi

Sizinle dzha hizli ve dogru iletisim kurulabilmesi icin lGtfen telefon bilginizi deldurunuz.

Cep Telefonu

3122165050

Sekil 11.5 Veri Sorumlusu Bilgi Giincelleme Ekrani

Tum bu guncelleme iglemlerinin tamamlanmasin ardindan “Kullanici Profili” sayfasinin
en altinda bulunan “Kaydet” butonuna tiklanarak bilgi giincelleme iglemi tamamlanir.
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Veri sorumlusu temsilcisi ihtiya¢ halinde iletisim adresini ve sistemde kayith cep telefonu
numarasini gtiincelleyebilir. Bunun igin sol kisimda bulunan “Veri Sorumlusu Bilgi
Gulncelleme” sekmesine tiklar.

E “94.03.2019 @ 11:25:55
@ Kullanicr Profili

Kikhdin

Veri Sorumiusu

iletisim Adresi Bilgileri
# Anasayfa

LOtfen asagidaki alana iletisim adresinizin adres numarasini girip MERNIS"ten Getir butonuna tiklayiniz.
Adres numarasini bilmiyorsaniz https://adres.nvi.gov.tr/Vatandasislemleri/AdresSorgu linkini kullanmak suretiyle grenebilirsiniz.

Sorumlusu

[# Veri Sorumlusu
Temsilcisi Bilgi Gincelleme iletisim Adresi-Adres Numarasi

. X MERNiS'ten Getir
& irtibat Kisisi

iletisim Adresi
! Bildirim
i

@ Kayit Silme Talebi

Telefon Bilgisi

sizinle daha hizli ve dogru iletisim kurulabilmesi igin Iatfen telefon bilginizi deldurunuz.

Cep Telefonu

5414493387

Sekil 11.6 Veri Sorumlusu Temsilcisi Bilgi Glincelleme Ekrani

Acilan Kullanici Profili sayfasinda “iletisim Adresi- Adres Numarasi” bélimiinde
Veri sorumlusu temsilcisinin adres numarasi biliniyorsa bu 10 haneli adres numarasi,
“Veri Sorumlusunun Adres Numarasi” kutucuguna yazilir.

10 haneli adres numarasi bilinmiyorsa “lletisim Adresi - Adres Numarasl’
kutucugunun Uzerinde yer alan https://adres.nvi.gov.tr/Vatandaslslemleri/AdresSorgu
linkine tiklanarak gelen ekranda sol Ustte yer alan kutucuklardan il, ilge, mahalle, koy,
sokak, dis kapi ve i¢ kapli no gibi adres numarasini olusturan bilgiler Sekil 9.10’da
oldugu gibi girilir ve buradan 10 haneli adres numarasi bilgisine Sekil 9.11’de oldugu
gibi ulasilir.
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T.C. IGISLER| BAKANLIGI

Nufus ve Vatandaslik Isleri Genel Madarlaga
@ ANKARA / CANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI

ANKARA X v
CANKAYA x v
NASUH AKAR MAHALLESI X v

Sekil 11.7 Veri Sorumlusu Bilgi Giincelleme Ekrani Adres Numarasi Tespiti

T.C. IGISLERI BAKANLIGI
Niifus ve Vatandaghk Isleri Genel Midirlagi

@ ANKARA / CANKAYA / NASUH AKAR MAHALLESI / 1407 (Sokak) / 4 - Kamu - Bina Ana Giris - ingaat / Kullanim Amaci : Resmi Kurum - Tip : Kamu - Di

Numarataj Bilgileri
Kimlik No Ada Parsel Pafta Posta Kod Numarataj Tipi Site Adi Apartman/Blok Adi Dis Kapi Kimlik No i¢ Kapi
524560562 7489 9 - - Bina Ana Girig - Ki$iSEL VERILERI KORUMA KURUMU 4 5118071462

A Adres No : 5118071462
Sekil 11.8 Veri Soru

ADRES NO
usu Bilgi Giincelleme Ekrani Adres Numarasi Tespiti
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Ulasilan 10 haneli adres numarasinin “iletisim Adresi - Adres Numarasi” kismina
kopyalandiktan yanindaki “MERNIS’ten Getir’ butonuna tiklanmasi akabinde Sekil 9.13
deki “Basarili” Pop-Up uyarisiyla iletisim adresi giincellenir.

VERBIS

Basarili

iletisim adresi bilginiz guncellenmistir.

VERBIS

Sekil 11.9 Veri Sorumlusu Temsilcisi Bilgi Giincelleme Ekrani

Bu asamadan sonra veri sorumlusu cep telefonu bilgisini gincellemek isterse
Kullanici Profili ekraninda ki “Cep Telefonu” bdliumunde gerekli glincellemeyi yapar.
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E f94.03.2019 ©@12:0855 & Cikis Yap
@ Kullanicr Profili

Kk

Veri Sorumiusu

iletisim Adresi Bilgileri

Latfen asagidaki alana iletisim adresinizin adres numarasini girip MERNIiS"ten Getir butonuna tiklayiniz.
Adres numarasini bilmiyorsaniz https:/adres.nvi.gov.triVatandasislemleri/Adressorgu linkini kullanmak suretiyle 8grenebilirsiniz.

& Veri Sorumlusu

Temsilcisi Bilgi Gincelleme iletisim Adresi-Adres Numarasi

& MERNIS'ten Getir

iletisim Adresi
+ Bildirim )
NASUH AKAR MAHALLESI 1407 SOKAK NO: 4/ CANKAYA ANKARA

@, Parola Degistirme 4

B Kayit Silme Talebi

Telefon Bilgisi

sizinle daha hizli ve dogru iletisim kurulabilmesi icin lGtfen telefon bilginizi doldurunuz. ‘

Cep Telefonu

3122165050

Sekil 11.10 Veri Sorumlusu Temsilcisi Bilgi Giincelleme Ekrani

Tum bu guncelleme islemlerinin tamamlanmasin ardindan “Kullanici Profili” sayfasinin
en altinda bulunan “Kaydet” butonuna tiklanarak bilgi giincelleme islemi tamamlanir.
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12-VERI SORUMLUSU PAROLA YENIiLEME iSLEMLERI

Veri Sorumlusu parolasini unuttugu takdirde VERBIS ana ekrandan “Veri
Sorumlusu Yoneticisi Girigi” butonuna tiklanmasi akabinde gelen sayfada bulunan
“Parolami unuttum” sekmesine tiklayarak parola yenileme islemine giris saglar.

Kullanier Adi

Parola

Kigisel Verileri Koruma Kurumu

Degerli Kullanicimiz;

Kisisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi
Sisternine (VERBIS) hosgeldiniz.

Sisteme giriz yapabilmek icin;

Eger daha dnce basvuru formu doldurarak géndermis ve
akabinde de Kururmumuzca tarafiniza “kullama adi” ve
“parola” iletilmisse, &dncelikle sol taraftaki alanlara bu
kullamiar adi ve parclay yazmaniz ve "Giris Yap" butonuna
wklamaniz gerekmekeedir.

Eger daha Gnce  bagwuru  formu  doldurarak
gondermemisseniz en almaki “Kayit Olun” butonuna
vklamaniz wve gelen ekranda ilgili alanlan doldurarak
basvuru formu olusturmaniz gerekmektedir.

Daha Gnce basvuru yapuysaniz, basvuru durumunuz ile
bagvuru formunuzun rmegini JEENR LN sayfasindan

giris yaparak gorebilirsiniz.

Sekil 12.1 Veri Sorumlusu Parola Yenileme Ekrani

Acllan Parola Sifirlama sayfasinda Veri Sorumlusu Kullanici Adi, TC Kimlik
Numarasi ya da Vergi Kimlik Numarasini yazdiktan sonra kayit esnasinda bilgi

formunda belirttigi E-posta adresini girdikten sonra

butonuna tiklayarak parola sifirlama islemi gerceklestirilir.

KVKK

Parola Sifirlama

Parola Sifirlama Formu

Kullanici Ads | TCKN | VKN

E-posta adres)

Parolam Sifirla ve Gonder

Sekil 12.2 Veri Sorumlusu Parola Sifirlama Ekrani

“Parolami

Sifirla ve Gonder”
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Parola sifilama iglemi gergeklestirdikten kullanici adi ve parolanin giris
yapilacagdi ana sayfaya yodnlendiriime yapilarak parolanin sifirlandigi e-posta adresine

yonlendirme yapildiginin bilgisi verilir.

i B

Kullamia bilgileriniz e-posta
=
e~y s———
birkat, dakika iginde gonderilecekti.
Kullanic: Ads Km
parol - -
Degerli Kullanicimiz;

Kigisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi
Sistemine (VEREIS) hosgeldiniz.

EZer daha Gnce basvuru formu doldurarak géndermis ve
Farslami unutm skabi de Kurumumuzca tarafiniza
letilmisse, &ncelile sol t
\ az butonu
Bi yok mu

formu doldurarak
“Kawyit Olun™ butonuna
alanlan  doldurarak

géndermemisseniz en  altta
uklamaniz ve gelen ekranda

basvuru_durumunuz ile

Sekil 12.3 Veri Sorumlusu Parola Yenileme Ekrani
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13-iRTIBAT KIiSiSINiN SISTEME GiRIiSi

irtibat Kisisi olarak atanan kisi tarafindan VERBIS Anasayfa’da bulunan “Sicile
Kayit” butonuna tiklanarak giris yapilir.

Sicile Kayrt

Sicile Kayit butonu, veri sorumlusunca irtibat kigisi olarak atanmig olan kisi tarafindan giris yapimas ve "e-devlet
capis” Uzerinden dogrulanmasi akabinde veri sorumlusuna ait Sicil kaydimin tamamlanabilecegi bolGmdir.

VERBIS

Sekil 13.1 irtibat Kisisi icin VERBIS Anasayfa’si Giris Ekrani

Acllan ekrandan ” e-Devlet ile Giris” butonuna tiklanir.

KVKK

f v . P
VERBIS @) IR Degerli Kullanicimiz;

Kigisel Verileri Koruma Kurumu Veri Sorumlulan Sicil Bilgi
Sistemine (VERBIS) hoggeldiniz.

Sisieme ging yapabilmek igin, oncelikle sol taraftaki buiona
tikiayarak e-dewviet Uzedinden gifg yapmaniz gerekmektedir.

Kigised Verileri Koruma Kunumu

Sekil 13.2 irtibat Kisisinin e-Devlet Araciligiyla Girisi Ekrani

irtibat Kisisi tarafindan, herhangi bir kullanici adi ve parolaya ihtiyag duymadan
kendisine ait e-Devlet sifresiyle sisteme girilir.
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@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Girig Yapilacak Adres https://verbis.kvkk.gov.tr/Edeviet/Redirect
Girig Yapilacak Uygulama VERBIS
B e-Devlet Sifresi [+ Mobil imza & eimza @ T.C. Kimlik Karu E= internet Bankaclligi

T.C. Kimlik Numaranizi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra igleminize kaldiginiz yerden devam edebilirsiniz.

0}, e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Alimir?

*T.C. Kimlik No E5anal Klavye ® Yazarken Gizle

*eDevietsifress [ E2sanal Klavye @ Sifremi Unuttum

< liptal Et Sisteme Girig Yap > VERBIS

Gizlilik ve Glvenlik  Hizh Coz0m Merkezi

Sekil 13.3 irtibat Kisisi iin e-Devlet Sifresiyle Kimlik Dogrulama Sistemi Ekrani

E-devlet sifresiyle sisteme giris yapildiktan sonra gelen ekranda sadece
MERNIS’ten kimlik bilgileri getirilmektedir. VERBIS’e kayit islemine baglamadan énce
“Profil” bilgilerinin tamamlanmasi gerekmekte olup irtibat kigisinin profil durumu
tamamlanmadan bildirim agamasina gegilemeyecektir.

Bu nedenle irtibat kisisi tarafindan iletisim bilgileri ve e-posta adresi gibi bazi
bilgilerin sisteme girilerek oncelikle irtibat kigisinin profil guncellemesi yapiimasi ve
kaydedilmesi gerekmektedir.

Sekil 13.4 irtibat Kisisi Anasayfa Ekrani
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ml> o] # Cikg Yap

VERBIS Anasayfa

Profil Dururmu

VERBIS

Bilgilendirme

VEREIS ile iigli bilinmesi gereken bax hususlar scafdsk gibidir.
Veri sorumiulan adina iglem yapahilmedk igin ilk olarak profl bilgileninizin tamaminin doldunsimus oimas: gerelomeldedir.

Profil bilgilerini doidurdukian sonra, menildeld Verd Sonumiusu elramndan sizi rfibat kisici olarak atayan vesi sorumiusy ading iglem yapmaya
baglayahilircinz

Sekil 13.5 irtibat Kisisi Anasayfa Ekrani

Basaril

'Iletigim adresi bilginiz gincellenmigtir.
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Sekil 13.6 irtibat Kisisi Profil Giincelleme Ekrani

irtibat kisisinin diger bilgileri sisteme tanimlanip kaydedildikten sonra irtibat
kisisinin profil bilgileri %100 olmasi akabinde sol tarafta yer alan menulerde “Veri
Sorumlusu” ve “Bildirim” sekmesi gelecektir.

E 5 (o] = Cikig Yap
@ Kullanici Profili

-

Profil Durumu

# Anasayfa

& From |
E Veri Sorumlusu Profiliniz % 100 oraninda tamamlanmistr.
Artik sizi irtibat kisisi olarak tamimilayan veri sorumlusu ile igili iskem yapabilirsiniz.
1 Bildirim
Kullanici Tipi Sisteme Dahil Oldugu Tarih
Intibat Kigisi
Taahhiitname Durumu Taahhiitname Kabul Tarihi
Kabul edildi

Sekil 13.7 irtibat Kisisinin Profil Bilgilerinin Tamamlanmasi Ekrani
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14-IRTIBAT KIiSISIiNIN VERBIS’E BiLDIRIM ISLEMLERI

VERBIS’e bilgi girisi icin bildirim iglemlerini yapmak Uzere irtibat Kisisi, dncelikle
sol situnda bulunan “Bildirim” sekmesine tiklayarak girig saglar.

E m| 0 B Cikig Yap
@ Bildirimler

il Kisisi

Bildirimler
# Anasayfa

s P + Yeni Bidirim Olugtur VERBiS

B Veri Sorumlusu

¥ Bildirim

Sekil 14.1 irtibat Kisisi Bildirim Ekrani

Daha o6nce herhangi bir bildirim yapilmamis oldugu icin “Yeni Bildirim Olustur’
kutucuguna tiklanarak devam edilir.

[ = | - o
@ (<) Bildirim | Veri Sorumlusu Segimi
Yeni Bildirim
# Anasayfa
& Profil Sizi irfilbat kisisi olarak atayan veri sorumlusu bilgisi agagidadir.

Bildirime baglamak icin Devam butonuna tiklayimz.

£ Ver Sorumlusu

Veri Sorumlusu
ERR R KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU BASKANLIGI e VERBIS

Sekil 14.2 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Sorumlusu Seg¢imi Ekrani
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irtibat kisisince, kendisini atayan “Veri Sorumlusu” bilgisi gériintiilenir, “Devam”
butonuna tiklanarak bildirim ekranina gegilir.

E i @ » Cikig Yap
@ Bildirim | Veri Kategorileri

P
Itituat Kigisi

& Bildirim Gor
Kimlik

# Anasayfa

Bildirim Adimlan
Bu kigisel veri kategorisi ile ilgili highir kisisel veri islenmedigini taahhit ederim.

Profil
Weri Kategorileri
eri Sorumiusu Kimlik veri kategorisine ait kigisel veriler ighenmektedir.
Kimlilk
1 Bildirim Eu veri kategorisi Ad soyad, Anne - baba adi, Anne kizhk soyadi, Dogum tarihi, Dofum yeri, ileti.;im
Medeni hali, Niifus clizdam seri sira no, TC kimlik no gibi veri tirerini ifade etmekdedir.

Lekasyen
Ozliik
Huluki iglem

Fiziksel Mekan
Givenligi

iglem Gavenligi
Risk Yénetimi
Finans

Mesleki Denayim
Pazarlama

Gérsel Ve i§it5el
Kayitlar

Irk Ve Etnik Kéken

Siyasi Dugiince
Bilgileri

Felsefi I'nanq, Din,
Mezhep Ve Diger
Inanglar

Kilik Ve Kiyafet
Dernek Uyeligi
Valaf Uyeligi
Sendila Uyeligi
Saghk Bilgileri
Cinsel Hayat
Ceza Mahkkimiyeti
Ve Gavenlik
Tedbirleri
Biyometrik Veri
Genetik Veri

Diger Bilgiler

Sekil 14.3 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani

Bildirim iglemleri, veri sorumlusunun iglemekte oldugu “Veri Kategorisi” sekmesi ile
baslar. Bu adimda toplam 25 adet veri kategorisi bulunmaktadir. Bu veri kategorilerinin
her biri icin tek tek bilgi girisinin yapilmasi gerekmektedir.
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Eger bu veri kategorilerin disinda bir veri kategorisi islenmekteyse, veri kategorisi
sekmelerinin en altinda bulunan “Diger Bilgiler” bolimunden veri kategorisi manuel
olarak yazilarak eklenebilir.

E | o] » Cikig Yap

Bildirim | Veri Kategorileri

Ittt Kigisi

@ Bildinim Gar

Kimlik
# Anasayfa o

Bildirim Adimlan
# Bu kisisel veri kategorisi ile ilgili highir kisisel veri islenmedigini taahhit ederim.
Profil
Weri Kategorileri
Veri Sorumlusu Kimiik veri kategorisine ait kisisel veriler iglenmektadir.
Kimlik

1 Bildirim Bu veri kategorisi Ad soyad, Annie - baba ady, Annie kizhk soyadi, Dogum tarihi, Dofum yeri, ileti;im
Medeni hali, Niifus clzdam seri sira no, TC kimlik no gibi veri tirerini ifade etmekiedir.

Lekasyen

Ozliik
Hukuki islem
VERBIS Misteri iglem

Fiziksel Mekan
Giivenligi

Sekil 14.4 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani

irtibat Kisisince veri kategorileri icin tek tek bilgi girisi yapilmahdir. Eger ilgili veri
kategorisiyle ilgili higbir kigisel veri igslenmiyorsa “Bu kisisel veri kategorisiyle ilgili higbir
kisisel veri islenmedigini taahhut ederim” kutucugu isaretlenir “Kaydet ve Devam Et”
butonuna tiklanarak bir sonraki veri kategorisine gegilir.

E m @ * Cilag Yap

Bildirim | Veri Kategorileri

= & Bildirim Gor
lletigim

Bildirim Adimlar
Bu kigisel veri kategorisi ile ilgili highir kisizel veri islenmedigini taahhiit ederim.

Veri Kategorileri

Sorumlusu # lletigim veri kategorisine a it kigisel wariler iglenmektedir. _

1 Bildirim Bu veri kategorisi Adres no, E-posta adresi, iletigim adresi, Kayith elektronik posta adresi (KEP), -lei'qn
Telefon no gibi veri tdrerini ifade etmektedin

Lokasyen

Ozliik
Huleuki iglem

VERBIS Muagteri i;lem

Fiziksel Mekan
Givenligi

Sekil 14.5 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani
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Egder ilgili veri kategorisi islenmekteyse hangi veri kategorisine ait sekmede isek o
veri kategorisi ile ilgili kisisel veri isledigini beyan etmek adina “.........
ait kigisel veriler islenmektedir’ kutucugu isaretlenir ve “Kaydet ve Devam Et” butonuna

tiklanarak bir sonraki veri kategorisine gegilir.

1-Kimilik

¥ Bu kigisel veri kategorisi ile iigill hicbir kisisel veri islenmedigini taahhit ederim.

1-Kimlik veri kategorizine ait kisisel veriler iglenmekzedir.

Bu veri kategorizi Ad soyad. Anne - baba adi. Anne kizhk soyad). Degum tarihi, Dogum yeri,
Medeni hali, Nufus cizdam seri sira no, TC kimlik no gibi veri tirlerini ifade etmektedin.

Sekil 14.6 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Kategorileri Ekrani

veri kategorisine

& Bildirim Gbe

Bildirim Adimlar

HEEEH :;;E
o

iglem

15 5
%E

§
!

:
i
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e
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f
E

I
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inanglar
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Bilgi girisi yapilmig olan veri kategorileri,
renkli olarak gdsterilmektedir.

Bildirim | Kisisel Veri isleme Amaci

Kigisel Veri igleme Amaglan

sag tarafta yer alan sekmelerde yesil

k
Lc]
3
%
=
&
<
&
o

@ Bildinm Gor

Bildirim Adimlan

& Profil Alitaki veri kategorisinin kisisel veri isleme amaglann seciniz.

iletigim

Acil Durum Yonetimi Sireglerinin ¥ irdtlilimes

Bilgi Gawenlii Streclerinin Yirditiimes

Galizan Adaylanmin Bagvuru Sdreglerinin Yirdtiimesi

Calgan Memnuniyeti Ve Baglhhg Sdreglerinin Yirdtllmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yaritiimesi

Egitim Faaliyetierinin Y Oritiimes!

Erigim Yetkilerinin Y iritdimes:

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiritilmes:

Finans We Muhasebe iglerinin Yirltilmesi

Firma / Uriin / Hizmetlere Baghlik Sireglerinin ¥ Gritilmes

Fiziksel Mekan Glivenliginin Temin

¥ Talep / Sikayetlerin Takib
Tagimir Mal Ve Kaynaklann Givenliginin Temin:

Tedarik Zinciri Y &netimi Sireglernin Yoritilmesi

&

Ueret Politikasimin Yiritiimes

Uriin / Hizmetlerin Pazarlama Sireglerinin Ydritilimesi
Weri Sorumlusu Operasyonlannin Gavenliginin Temini
*fabanei Personel Calisma Vie Oturma Izni Iglemleri
“atinm Sireglerinin Yirdtilmesi

“fetenek ! Kariyer Geligimi Faaliyetlerinin Yiritilmes
“etkili Kisi, Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi
Yanetim Faaliyetlerinin Y iritilmesi

Ziyaretgi Kayitlanmin Clugturulmas: Ve Takibi

Diger

VERBIS

Galigan Aday ! Stajyer / Ofrenci Segme Ve Yerlegtime Sireglerinin Yiritilmesi

Cahganlar Igin |5 Akdi Ve Mevzuattan Kaynakh Yikimliliklerin Yerine Getirlmes

Gahganlar lgin Yan Haklar Ve Menfaatleri Sdreglerinin Yiritdimesi

Veri Kategorileri

Veri isleme Amaer L
Veri Aktarnm Alie1
Gruplan

Saklama Suresi

Veri Konusu Kigi Grubu &

Yabanc: Ulkelere
Aktarlacak Bilgiler

Veri Gavenligi Tedbirleri

Sekil 14.7 irtibat Kisisi Bildirim/Veri isleme Amaglar Ekrani
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Veri kategorilerine dair tim sekmelerin tamamlanmasinin akabinde bu veri
kategorilerinin isleme amaglari ile ilgili se¢cim yapilmasina iligkin bolume gegilecektir.

Bu bdlimde, sadece islenmekte olduguna dair isaretleme yapilmis olan veri
kategorileri i¢in isleme amaclarini belirleme iglemine gegilir.

Bu amaglardan bir veya birkagi isaretlendikten sonra her bir veri kategorisi igin
“Kaydet ve Devam Et” kutucuguna tiklanarak Veri isleme Amaglari bdlimii tamamlanir.

B =

Bildirim | Veri Aktarim Alici Gruplari

[c]

= Cikig Yap

intibat Kisisi

@ Bildirim Gor
Veri Aktanm Alici Gruplan

Bildirim Adimlan

Asagidaki alici gruplanindan hig birine veri aktanimadigini taahhiit ederim.

N o Veri Kategorileri
¥ Gergek kisiler veya bzel hukuk tizel kigileri

Herkese agik
¥ Hissedarlar
s Ortad
stirak ve bagh crtakliklar
Tedarikgi
Topluluk Sirketleri
*Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluglan

Difjer

=

Iy
]

|
]

VERBIS Kaydet ve Devam Et

5
i

Sekil 14.8 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Aktarim Alici Gruplari Ekrani
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Veri aktarimi yapilan alicilar/alici gruplari ekrani araciligiyla islenen kisisel verilerin
hangi alici gruplarina aktarildigi tespit edilmektedir.

Burada, varsa ilgili taraf/taraflar isaretlenir ya da “ Asagidaki alici gruplarindan hig
birine veri aktariimadidini taahhit ederim” kutucugu isaretlenerek “Kaydet ve Devam
Et” butonuna tiklanir.

= e

Bildirim | Veri Saklama Stresi

o

& Cikig Yap

& Bildinm Gor
Veri Saklama Siireleri

Bildirim Adimlan

Saklama siiresi girigi yapilirken, bir veri kategorisi altinda iglenen kisisel veri tideri birden fazlaysa ve
bu kisisel veri tiirderi igin farkli saklama siireleri Sngdriliyorsa bunlardan en uzun olan saklama siiresi
yazimalidir

Veri Kategorileri

Veri Kategorisi Veri Saklama Sdresi m
iletigim .

Yil r 1 Lokasyan
Misteri iglem Huouk i

iglem Gavenlig

I

Diger v

|
a

iglem tamamlanana kadar gecen siire

ﬁ
i

Diger Bilgiler-Bmek

|
!

Pazarlama

Ve isitsel

VERBIS

Irk Ve Ethik Koken

e D

Sekil 14.9 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Saklama Siiresi Ekrani

Veri Saklama Sduresi girisi bolumunde, islenmekte oldugu belirtilen veri kategorileri
icin saklama sureleri de ilgili se¢imlik alanlardan “YiI’, “Ay” ve “Diger’ secgenekleri
araciligiyla belirtilerek “Kaydet ve Devam Et” butonuna tiklanir.
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[ = | -

Bildirim | Veri Konusu Kisi Grubu

©

= Ciag Yap

@ Bildirim Gor

Veri Konusu Kigi Gruplan
Bildirim Adimlan

Alttaki veri kategorisinin veri konusu kisi gruplanini seginiz.

Sorumlusu i|Eﬁ§iI‘l’l

1 Bildirim

Caligan Aday

C

Caligan
Denek
Habere konu kis:

Hissedar/Ortak

EEHEHH ?

Potansiyel Uriin veya Hizmet Alicisi

Sinav adaylan

Fiziksel Mekan
Siai .
Stajyer Givenligi
¥ Tedarikei Galigam
icjem Giverlisi
Tedarikgi Yetkilisi
Uriin veya Hizmet Alan Kisi Risk Yonesimi
Vel / Vasi | Temsilc
Finans.
#| Ziyaretgi
Pazarlama
Girsel Ve Iitsel
Kaytiar
VERBIS Kaydet ve Devam Et Irk Ve Etnik Kéken

S

by

Sekil 14.10 irtibat Kisisi Bildirim/Veri Konusu Kisi Grubu Ekrani

Veri Konusu Kisi Grubu bolumunde, islendigi belirtilen kisisel veri kategorilerinin
kategorik bazda kimlere ait oldugu belirtimektedir.

Bu bdélimde her veri kategorisi icin ayri ayri giris yapiimasinin ardindan “Kaydet ve
Devam Et” butonuna tiklanarak Veri Konusu Kisi Grubu bélima tamamlanir.
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E m] o] » 5 Y
@ Bildirim | Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler
irtibat Kisisi .
”
Yabana Ulkelere Aktarilacak Bilgiler
: Asagidaki veri kategorilerinden hig birinin yurtdigina aktanimadigini taahhiit ederim. Bildirim Adimlari

& Profil

Veri Kategorileri

@ 2-lletisim

Veri Sorumlusu

6-Musteri islem

4 oar: 8-iglem Guvenligi
w Bildirim

veais

Sekil 14.11 irtibat Kisisi Bildirim/Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler Ekrani

Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler bélimiinde eger islenmekte oldugu belirtilen
veri kategorilerinden yabanci Ulkelere veri paylasimi mevcut ise bu alanda isaretleme
yapilir ya da “Asagidaki veri kategorilerinden hi¢ birinin yurtdisina aktariimadigini
taahhit ederim” kutucugu isaretlenerek “Kaydet ve Devam Et” kutucuguna tiklanarak
Yabanci Ulkelere Aktarilacak Bilgiler bélim{ tamamlanir.
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E m| o] ™ Cikig Yap
Bildirim | Veri Givenligi Tedbirleri
& Bildirim Gor
Veri Giivenligi Tedbirleri
Asgagidaki giivenlik tedbirlerinden hig birinin bulunmadijim taahhiit ederim. Bildirim Adimlan
Veri Kategorileri

Ag givenligi ve uygulama givenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kigisel veri aktanmlannda kapah sistem ag kullaniimaktadir.

Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

Bilgi teknolajiler sistemleri tedarik, gelis tirme wve bakimi kapsamindaki giivenlik nlemleri alinmaktadir.
Bulutta depolanan kigisel verilerin glivenligi saglanmaktadir.

Caliganlar igin veri glivenligi hikimleri igeren disiplin dizenlemeler meveuttur.

Gahganlar igin veri glivenligi kenusunda belli araliklarla efitim ve farkindalik galigmalan yapilmaktadir.
Gahganlar igin yetki matrisi clugturulmustur.

Erigim leglan dizenli olarak tutulmaktadir.

Erigim, bilgi glivenligi. kullamim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar hazidanmig ve
uygulamaya baglanmistr.

Gerekiiginde veri maskeleme dnlemi uygulanmakizdir.

Gizlilik taahhitnameleri yapimaktadir.

Garev degisikligi olan ya da igten aynilan gahizanlann bu alandaki yetkileri kaldinimaktadir.

Gincel anti-viris sisternleri kullanilmaktadir.

Giivenlik duvaran kullanimaktadir.

mzalanan sézlegmeler veri givenligi hiikimleri igermekiedir.

[# Sifreleme yapiimaktadir,

[0 Taginabilir bellek, CD, DVD ertaminda aktarilan dzel nitelikli kiiler veriler sifrelenerek
aktarimaktadir, 25-Genetik Veri

[ Veriisleyen hizmet saglayiclannin veri givenligi konusunda belli araliklarla denetimi
saglanmaktadir. 26-Diger Bilgiler

[0 Veriigleyen hizmet saglayialaninin, veri givenligi konusunda farkindalig saglanmaktadir.

3 [FARF
0 G

(¥ Veri kaybi 6nleme yazilimlan kullanilmaktadir.

[ Diger Veri Isleme Amac
ri Aktanm Alia Gruplan
Saklama Siiresi

VERBIS Kaydet ve Devam Et VeriKonusu Kigi Grubu

Yabana Ulkelere
Aktanlacak Bilgiler

Veri Givenligi Tedbirleri

Sekil 14.12 irtibat Kisisi Bildirim/ Veri Giivenligi Tedbirleri Ekrani

Veri Guvenligi Tedbirleri bolumu, islenmekte olan kisisel verilerle alakali alinan
teknik ve idari tedbirlerin belirtildigi bolimdur.

Bu bdlimde kigisel veri guvenligiyle alakal alinan tedbirler, ekrana gelen listeden
secilir ve ardindan “Kaydet ve Devam Et” kutucuguna tiklanir.
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E B o * Cikig Yap

(©) Bildirim Detayi

irfbat Kigisi

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU ~ ®sumacas asauszsi 4on EESE
BASKANLIGI o

d dan emin oldukian sonra herhangi bir sekmedeki Onayla
ve Gonder b

Kategoriler

Veri Kategorileri

Yukanda adi gegen veri sorumlusunun isledigi kisisel veri kategorileri asadida listelenmigtir

Veri Kategorisi

etisim

Adres no, E-posta adresi, listisim adresi, Kayth elekironik posta adresi (KEF), Telefon no

Misteri Iglem

Cafn merkezi kayitlan, Fatura, senet, pek bilgileri, Gige dekontlanndaki bilgiler, Siparis bilgisi, Talep bilgisi

slem Gawvenlig

I adresi bilgileri, intermet sitesi g ri ik bilgileri, Sifre ve parola bilgilen

Diger Bilgiler-Omek
Kullanic: tarafindan belifenecek veri trieri

VERBIS + Onayla ve Gonder

Sekil 14.13 irtibat Kisisi Bildirim Detayi Goriintiileme Ekrani

Batin bolumlerin tamamlanmasiyla birlikte, bilgi girisi yapilan tum ekranlarin
basliklar halinde son bir kez daha gb6zden geciriimesi amaciyla rapor
goruntilenmektedir.

Kontrol yapiimasi akabinde bildirimin Kigisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligina
aktarilmasi igin bu sekmelerden herhangi birinin altinda yer alan “Onayla ve Gdénder”
butonuna tiklanmasi gerekir.
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Onay

Bildirim KVKK'ya gonderilecektir. Emin misiniz?

Sekil 14.14 irtibat Kisisi Bildirim Detayi Ekrani

“‘Onayla ve Gonder” butonunun tiklanmasi akabinde, son kez bir daha kontrol
edilmesi icin teyit islemi tekrar yapilmakta ve onay icin “Evet’ butonuna tiklanmasi
gerekmektedir.

“‘Evet” isaretlendiginde bildirim Kigisel Verileri Koruma Kurumu Baskanligina
gonderilmis olur.

NOT: Bildirim dizenlenirken ara verilmesi veya herhangi bir nedenle giris islemlerinin
yarida kalmasi halinde yeniden sisteme giris yapildiginda kalinan yerden devam
edilecektir.
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E o islem Baganih

@ Bildinm basaryla gonderid:. ® versis = e - S
(© Bildirim Detay
Irtibar Kigisi
KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU g somweruest e

BASKANLIGI

VERBIS

& Profil

Sorumlusu Kategoriler

! Bildirim Veri Kategorileri

Yukarida adi gegen veri sorumlusunun isledigi kisisel veri kategorileri asagida listelenmistir.

Veri Kategorisi

2-lletigim

Adres no, E-posta adresi, ilet) 5im adresi, Kayith elektronik posta adresi (KEF), Telefon no v.b.

6-Mugteri islem

Cagn merkezi kayitlan, Fatura, senet, ¢ek bilgileri, Gise dekontlarindaki bilgiler, Siparis bilgisi, Talep bilgisi v.b.

8-islem Guvenligi

IP adresi bilgileri, internet sitesi giris gikis bilgileri, Sifre ve parola bilgileri v.b

Sekil 14.15 irtibat Kisisi Bildirim Detayi Ekrani

S6z konusu onay isleminin ardindan agilan sayfada, bildirimin basarli olarak
iletildigine dair “islem Basarili” uyarisi alinr.

“Bildirim Durumu: Gegerli Bildirim” seklinde goruintileme saglanarak irtibat Kisisi
tarafindan Sicile Kayit islemi tamamlanmis olur.
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15-SiCiL. SORGULAMA iSLEMLERI

Veri Sorumlular Sicili Hakkinda YoOnetmeligin 7. maddesinin 1. fikrasinda
“Bagkanlik, Sicilde yer alan guncel bilgileri Kurul kararlari uyarinca belirlenecek uygun
yontemlerle kamuya agciklar.” ifadesinde belirtildigi Gzere, dileyen herkes VERBIS’e kayit
olan veri sorumlularina ait bildirimleri sorgulayabilirler.

Bunun igin, VERBIS Anasayfas’'nin en altinda bulunan “Sicil Sorgulama”
butonuna tiklanarak girig yapilabilir.

5icil Sorgulama

Sicil Sorgulama butonu, veri sorumlulanmin Sicile kayit yikOmIilGgn kapsaminda VEREISe girmis olduklan bilgilerin

Kategorik Dazaa tum gl Kisilerte goruntulensblileteg Dolumaur.

VERBIS Sicl Sorgulama

Sekil 15.1 Sicil Sorgulama Girig Ekrani

Acilan “Sicil Sorgulama” anasayfasinda, VERBIS’ten gérintileme yapiimak
istenen veri sorumlusuna ait en az 5 (bes) karakter yazilarak ve captcha olarak da 4
(dort) islem sorusunun cevabi ekrandaki ilgili alana girilerek arama yapilabilir.

m B

Yeni Sorgu

ingelemek istediginiz veri sorumlusunun adini ve asagidaki islemin sonucunu yaziniz ve Arama Yap butonuna tiklayiniz.
Arama metni en az 5 karakter olmalidir.

Aranacak Metin

kigizel

17+7=7 24

Q Arama Yap

VERBIS

Sekil 15.2 Sicil Sorgulama Anasayfa
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m e

Sorgu Sonucu

Q kisisel

Arama sonucunuz asagida gosterilmigtir.

Yeni bir arama yapmak igin - Yeni 50rgu  butonuna tiklayiniz.

Detay Veri Sorumlusu Adres

Q KISISEL VERILER] KORUMA KURUMU BASKANLIGI MASUH AKAR MAHALLES] 1407 SOKAK NO: 4F CANKAYA ANKARA

Sekil 15.3 Sicil Sorgulama Sonug Ekrani

Yapilan sorgulama sonucuna gore, goruntilenmek istenen veri sorumlusunun
unvani bilgisi satirinin  yaninda bulunan “Detay” sutunundaki buydteg isaretine
tiklanarak veri sorumlusuna ait bildirim goéruntulenebilir.
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KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU BASKANLIG

Veri Sorumlusu

Veri Sorumlusu Bilgileri

‘Yukarida adi gegen veri sorumlusunun bilgileri agagidadir.

KISISEL VERILERI KORUMA KURUMU BAGKANLIG| 9 NASUM AKAR MAHALLES| 1407 SOKAK NG: 4/ CANKAYA ANKATA

& kisisel@kisisel hs02 kep.tr

Kategoriler Amaglar Ahcilar Sireler Kigi Gruplan Yabana Ulkeler Givenlik

Veri Kategorileri

‘Yukarda adi gegen veri sorumlusunun isledigi kisisel veri kategorileri agagida listelenmistir.

Veri Kategorisi

2-lletigim

Adres no. E-posta adresi. lletizim adresi, Kayith elektronik posta adresi (KEF), Telefon novb.

Sekil 15.5 Sicil Sorgulama Veri Sorumlusu Bildirim Ekrani

Ekrana gelen Bildirim detayh olarak incelenmek istenirse Veri Kategorileri, isleme
Amaglari, Alci/Alici Gruplari, Saklama Sdreleri, Veri Konusu Kisi Gruplari, Yabanci
Ulkelere Aktarim ve Veri Guvenligi Tedbirleri bolimlerine tek tek tiklanarak inceleme
yapilabilir.

6698 Sayili Kanunun 16. maddesi ile Veri Sorumlular Sicili Hakkinda
Yonetmeligin 9. maddesi geregi Veri Sorumlulari Siciline kayit yukimlalugu
cercevesinde BILDIRIM hazirlanmasi ve Kuruma iletiimesi isleminin VERBIS iizerinden
gerceklestiriimesi gerekmektedir.

S6z konusu BILDIRIM hazirlanirken irtibat Kisisi tarafindan VERBIS’e giris
yapilacak bilgilere iliskin basliklar Veri Kategorileri, Kisisel Veri isleme Amaglari, Veri
Aktarim Alici Gruplari, Veri Konusu Kisi Gruplari ve Veri Guvenligi Tedbirleri olarak
belirlenmis olup bu basgliklara ait Kurul tarafindan belirlenmis olan segimlik alanlara
listeler halinde asagida yer verilmigtir:
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Veri Kategorileri

1-Kimlik (ad soyad, anne - baba ad1, anne kizlik soyadi, dogum tarihi, dogum yeri, medeni hali,
niifus cilizdani seri sira no, tc kimlik no gibi)

2-Tletisim (adres no, e-posta adresi, iletisim adresi, kayitli elektronik posta adresi (KEP), telefon
no gibi)

3-Lokasyon (bulundugu yerin konum bilgileri)

4-Ozliik (bordro bilgileri, disiplin sorusturmasi, ise giris-cikis belgesi kayitlari, mal bildirimi
bilgileri, 6zge¢mis bilgileri, performans degerlendirme raporlari gibi)

5-Hukuki Islem (adli makamlarla yazismalardaki bilgiler, dava dosyasindaki bilgiler gibi)

6-Miisteri Islem (cagr1 merkezi kayitlari, fatura, senet, cek bilgileri, gise dekontlarmdaki
bilgiler, siparis bilgisi, talep bilgisi gibi)

7-Fiziksel Mekan Giivenligi (¢alisan ve ziyaret¢ilerin giris ¢ikis kayit bilgileri, kamera kayitlar
gibi)

8-Islem Giivenligi (IP adresi bilgileri, internet sitesi giris ¢ikis bilgileri, sifre ve parola bilgileri
gibi)

9-Risk Yonetimi (ticari, teknik, idari risklerin yonetilmesi i¢in islenen bilgiler gibi)

10-Finans (bilango bilgileri, finansal performans bilgileri, kredi ve risk bilgileri, malvarligi
bilgileri gibi)

11-Mesleki Deneyim (diploma bilgileri, gidilen kurslar, meslek i¢i egitim bilgileri, sertifikalar,
transkript bilgileri gibi)

12-Pazarlama (aligveris ge¢misi bilgileri, anket, ¢erez kayitlari, kampanya calismasiyla elde
edilen bilgiler)

13-Gorsel ve Isitsel Kayitlar (gorsel ve isitsel kayitlar gibi)
14-Irk ve Etnik Koken (irk ve etnik kokeni bilgileri gibi)
15-Siyasi Diisiince Bilgileri (siyasi diisiincesini belirten bilgiler, siyasi parti tiyeligi bilgisi gibi)

16-Felsefi Inanc, Din, Mezhep ve Diger Inanclar (dini aidiyetine iliskin bilgiler, felsefi
inancina iliskin bilgiler, mezhep aidiyetine iligkin bilgiler, diger inanglarina iligkin bilgiler gibi)

17-Kilik ve Kiyafet (kilik ve kiyafete iliskin bilgiler)

18-Dernek Uyeligi (dernek iiyeligi bilgileri gibi)
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19-Vakaf Uyeligi (vakif iiyeligi bilgileri gibi)
20-Sendika Uyeligi (sendika iiyeligi bilgileri gibi)

21-Saghk Bilgileri (engellilik durumuna ait bilgiler, kan grubu bilgisi, kisisel saglik bilgileri,
kullanilan cihaz ve protez bilgileri gibi)

22-Cinsel Hayat (cinsel hayata iliskin bilgiler gibi)

23-Ceza Mahkiimiyeti Ve Giivenlik Tedbirleri (ceza mahkimiyetine iliskin bilgiler, giivenlik
tedbirlerine iligkin bilgiler gibi)

24-Biyometrik Veri (avug i¢i bilgileri, parmak izi bilgileri, retina taramasi bilgileri, yliz tanima
bilgileri gibi)

25-Genetik Veri (genetik veriler gibi)

26-Diger Bilgiler (kullanici tarafindan belirlenecek veri tiirleri gibi)
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Kisisel Veri Isleme Amaclar

©CoNoR~LNE

Acil Durum Yo6netimi Siireglerinin Yiiriitilmesi

Bilgi Giivenligi Stire¢lerinin Yiiriitiilmesi

Calisan Aday1 / Stajyer / Ogrenci Segme Ve Yerlestirme Siireglerinin Yiiriitiilmesi
Calisan Adaylarmin Bagvuru Siireclerinin Yiirtitiilmesi

Calisan Memnuniyeti Ve Baglilig1 Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Calisanlar I¢in Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakl Yiikiimliiliiklerin Yerine Getirilmesi
Calisanlar I¢in Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiirtitiilmesi

Egitim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Erisim Yetkilerinin Yiriitiilmesi

. Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiritiilmesi

. Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi

. Firma / Uriin / Hizmetlere Baghlik Siireclerinin Yiiriitiilmesi

. Fiziksel Mekan Gilivenliginin Temini

. Gorevlendirme Siireglerinin Yiriitilmesi

. Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

. I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Iletisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Insan Kaynaklar1 Siireglerinin Planlanmasi

. Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

. Is Saglig1 / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Is Siireglerinin lyilestirilmesine Yonelik Onerilerin Alinmas1 Ve Degerlendirilmesi
. Is Siirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Lojistik Faaliyetlerinin Yiriitiilmesi

. Mal / Hizmet Satin Alim Siireglerinin Yiirtitiilmesi

. Mal / Hizmet Satis Sonras1 Destek Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi

. Mal / Hizmet Satis Siireclerinin Yiirtitiilmesi

. Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon Siireglerinin Yiiriitiilmesi

. Miisteri Iliskileri Yonetimi Siireclerinin Yiiriitiilmesi

. Miisteri Memnuniyetine YOnelik Aktivitelerin Yiiriitiilmesi

. Organizasyon Ve Etkinlik Yo6netimi

. Pazarlama Analiz Calismalarinin Yiirttiilmesi

. Performans Degerlendirme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

. Reklam / Kampanya / Promosyon Siireglerinin Yiiriitiilmesi

. Risk Yonetimi Siire¢lerinin Yiirtitiilmesi

. Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Sosyal Sorumluluk Ve Sivil Toplum Aktivitelerinin Yirtitiilmesi
. S6zlesme Siireglerinin Yiirtitiilmesi

. Sponsorluk Faaliyetlerinin Yriitiilmesi

. Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Talep / Sikayetlerin Takibi

. Tagimir Mal Ve Kaynaklarin Giivenliginin Temini

. Tedarik Zinciri Yonetimi Siire¢lerinin Yiiriitiilmesi

. Ucret Politikasinin Yiiriitiilmesi

45,
46.

Uriin / Hizmetlerin Pazarlama Siireclerinin Yiiriitiilmesi
Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Giivenliginin Temini
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47. Yabanci Personel Calisma Ve Oturma izni Islemleri
48. Yatirim Siire¢lerinin Yiriitiilmesi

49. Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin Yiritiilmesi
50. Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi
51. Yonetim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

52. Ziyaret¢i Kayitlarinin Olusturulmasi Ve Takibi

53. Diger
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Veri Aktarim Alici Gruplari

Gergek kisiler veya 6zel hukuk tiizel kisileri
Herkese agik

Hissedarlar

[s Ortaklar

Istirakler ve bagli ortakliklar

Tedarikgiler

Topluluk Sirketleri

Yetkili Kamu Kurum ve Kuruluslari

Diger

© o N R WDNRE
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Veri Konusu Kisi Gruplari
Calisan Aday1

Calisan
Denek
Habere konu kisi
Hissedar/Ortak
Potansiyel Uriin veya Hizmet Alicist
Simav adayi
Stajyer
Tedarik¢i Calisani
. Tedarikei Yetkilisi
. Uriin veya Hizmet Alan Kisi
. Veli/ Vasi / Temsilci
. Ziyaretci
. Diger

© o N R WDNRE
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Veri Giivenligi Tedbirleri

1.

2.
3.
4

o o

10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.

22.

23.
24,
25.
26.

27.
28.
29.
30.

31.

Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullanilmaktadir.

Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik 6nlemleri
alinmaktadir.

Bulutta depolanan kisisel verilerin giivenligi saglanmaktadir.

Calisanlar icin veri giivenligi hiikiimleri i¢ceren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.
Calisanlar icin veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik ¢alismalari
yapilmaktadir.

Calisanlar i¢in yetki matrisi olusturulmustur.

Erisim loglar1 diizenli olarak tutulmaktadir.

Erisim, bilgi glivenligi, kullanim, saklama ve imha konularinda kurumsal politikalar
hazirlanmis ve uygulamaya baslanmistir.

Gerektiginde veri maskeleme 6nlemi uygulanmaktadir.

Gizlilik taahhiitnameleri yapilmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.
Giincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

Giivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

Imzalanan sézlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

Kagit yoluyla aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra giivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak
gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.

Kisisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

Kisisel veri glivenligi sorunlar1 hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

Kisisel veri giivenliginin takibi yapilmaktadir.

Kisisel veri igeren fiziksel ortamlara giris ¢ikislarla ilgili gerekli giivenlik 6nlemleri
alinmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) kars1 glivenligi
saglanmaktadir.

Kisisel veri iceren ortamlarin giivenligi saglanmaktadir.

Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de saglanmaktadir.
Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir.

Kurum i¢i periyodik ve/veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.

Log kayitlar1 kullanic1 miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

Ozel nitelikli kisisel veri giivenligine yonelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli olarak ve
KEP veya kurumsal posta hesab1 kullanilarak gonderilmektedir.
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33.
34.
35.
36.
37.

38.

39.

40.
41.

KiSISEL VERILERI KORUMA KURUMU VERi SORUMLULARI SICIL BILGi SISTEMi KILAVUZU

Ozel nitelikli kisisel veriler i¢in giivenli sifreleme / kriptografik anahtarlar kullanilmakta ve
farkl1 birimlerce yonetilmektedir.

Saldir tespit ve 6nleme sistemleri kullanilmaktadir.

S1zma testi uygulanmaktadir.

Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmas: siirekli takip edilmektedir.

Sifreleme yapilmaktadir.

Tasabilir bellek, CD, DVD ortaminda aktarilan 6zel nitelikli kisiler veriler sifrelenerek
aktarilmaktadir.

Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri giivenligi konusunda belli araliklarla denetimi
saglanmaktadir.

Veri isleyen hizmet saglayicilarinin, veri giivenligi konusunda farkindaligi saglanmaktadir.
Veri kayb1 6nleme yazilimlar kullanilmaktadir.

Diger

NOT: Veri sorumlusunun Kigisel veri isleme faaliyeti kapsaminda, basliklar altinda

belirlenmis olan secimlik alanlardan bir veya birden fazlasi secilebilecedi gibi bu
secenekler haricinde bir giris yapilmak istendiginde irtibat Kisisi tarafindan her bir
basligin en altinda yer alan “Diger” secenegi isaretlenerek manuel olarak da ekleme
yaplilabilecektir.
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